
 

Malczyce, dnia 10 września 2024 roku 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA  
GMINY MALCZYCE 

W OKRESIE 08.06.2024 – 10.09.2024 

Wyjazdy i spotkania:  

1. Spotkanie z Burmistrz Środy Śląskiej – 10.06. 
2. Udział w posiedzenie II Komitetu Sterującego w Strzelinie- 11.06. 
3. Udział w Komisji skarg i wniosków- 11.06. 
4. Spotkanie z firmą ECA Design- 12.06. 
5. Spotkanie z firmą Komunalnik- 13.06. 
6. Spotkanie w PKP we Wrocławiu – 12.06. 
7. Spotkanie z Piotrem Buzarem w sprawie inwestycji z Polskiego Ładu – 13.06. 
8. Udział w posiedzeniu ARAW – 13.06. 
9. Spotkanie w Teatrze Polskim- podpisanie listu intencyjnego- 17.06. 
10. Udział w zakończeniu roku Przedszkola Publicznego w Malczycach – 18.06. 
11. Udział w Komisji Budżetu- 18.06. 
12. Spotkanie z Jarosławem Paczkowskim z Krainy Łęgów Odrzańskich- 19.06. 
13. Spotkanie z przedstawicielami Banku Spółdzielczego w Środzie Śląskiej- 19.06. 
14. Spotkanie w Urzędzie Wojewódzkim we Wrocławiu- 20.06. 
15. Udział w Mszy Św. oraz zakończeniu roku szkolnego kl.  IV-VIII – 21.06. 
16. Udział w Pikniku Rodzinnym w Wilczkowie- 22.06. 
17. Wizyta na polu budowy nowego Ośrodka Zdrowia- 24.06. 
18. Udział w Forum G2- 25.06. 
19. Udział w sesji Rady Gminy- 25.06. 
20. Spotkanie z firmą Gen-Gaz- 28.06. 
21. Udział w Pikniku Rodzinnym w Żłobku w Malczycach-28.06. 
22. Udział w Dniach  Malczyc oraz otwarciu Wiat w miejscowości Szymanów- 29.06. 
23. Udział w Mszy Świętej pożegnalnej ks. Janusza Głąby z Parafii Wrocisławice- 30.06. 
24. Spotkanie w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej- 2.07. 
25. Spotkanie z przedstawicielami Teatru Polskiego- 3.07. 
26. Udział w posiedzeniu komisji wspólnych oraz Sesji nadzwyczajnej- 5.07. 
27. Spotkanie w Departamencie Infrastruktury we Wrocławiu- 24.07. 
28. Udział w Mszy Świętej pożegnalnej ks. Piotra Jarosławskiego- 27.07. 
29. Spotkanie w WIOŚ z dyrektor Beatą Merenda – 31.07. 
30. Odsłonięcie tablicy pamiątkowej w Dębicach- 5.08. 
31. Udział w radzie SPZOZ – 6.08. 
32. Spotkanie z Komendantem Straży Pożarnej w Środzie Śląskiej- 8.08. 
33. Spotkanie z prezesem LSSE- 9.08. 
34. Złożenie kwiatów w miejscowości Kwietno oraz Malczyce z okazji Święta Wojska 

Polskiego- 14.08. 
35. Spotkanie z firmą Komunalnik- 20.08. 
36. Udział w sesji Rady Gminy- 20.08. 
37. Udział w Zjeździe członków Aglomeracji Wrocławskiej – 21.08. 
38. Spotkanie z Burmistrz Środy Śląskiej – 23.08. 
39. Udział w Maratonie 24- 24.08. 



40. Udział w Dożynkach w Chomiąży oraz Mazurowicach - 24.08. 
41. Zakończenie wakacji- boisko oraz dyskoteka- 30.08. 
42. Udział w dożynkach w Rusku, Rachowie oraz Ciechowie- 31.08. 
43. Udział w rozpoczęciu nowego roku szkolnego- 2.09. 
44. Spotkanie w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej-3.09. 
45. Spotkanie z Mateuszem Jendrachowicz Radnym Sejmiku Województwa Dolnośląskiego- 

4.09. 
46. Dożynki Gminne Dębice- 7.09. 

Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się 198 spotkań z mieszkańcami, kierownikami 
jednostek podległych oraz inwestorami. 

 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

1. Liczba wydanych zarządzeń -47 
2. Liczba przygotowanych projektów uchwał –28 

 
 

W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi hotelarskie, 
niebędące obiektami hotelarskimi: 

Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności Gospodarczej:  

1. Wpisy: 2 
2. Zmiany: 3 
3. Zawieszenia: 5 
4. Wznowienia: 3 
5. Wykreślenia: 2 

Koncesje jednorazowe 

Dokonano następujące czynności w zezwoleniach jednorazowych na sprzedaż alkoholu: 

1. OSP Chomiąża -  „Piknik Rodzinny”  

2. OSP Chomiąża - „Dożynki Gminne Rachów” 

3. OSP Chomiąża – „Dożynki wiejskie Chomiąża” 

4. DAR-KAT- „Dożynki gminne Dębice” 

W zakresie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego: 

1. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 54 szt. 
2. Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 22 szt. 

3. Zaświadczenie o rewitalizacji – 26 szt. 

4. Sporządzone umowy o dzierżawę gruntu – 17 szt.  

5. Decyzje podziałowe – 3 szt. 

6. Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości – 2 procedury. 

7. Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, do gazety „Roland”). 

8. W dniu 6 września 2024 odbyło się posiedzenie Gminnej Komisji Urbanistyczno-

Architektonicznej w sprawie opiniowania dwóch procedur zmian miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego prowadzone przez prywatnych inwestorów. 



9. Wizje w terenie w sprawie przeglądu placu zabaw. 

10. Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty planistycznej. 

11. Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących (odpowiedzi na wnioski o udostępnienie 

informacji publicznej, odpowiedzi pisemne, wiadomości elektroniczne). 

 

W zakresie pozyskiwania funduszy ze środków zewnętrznych: 

 
1. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa Ośrodka Zdrowia 

w Malczycach. 
2. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa przyszkolnej krytej 

pływalni w Malczycach.  
3. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umów dotacyjnych przez parafie z Gminy 

Malczyce – Polski Ład – RPOZ. 
4. Podpisanie umowy dotacyjnej z Parafią Prawosławną pw. Zwiastowania Najświętszej Maryi 

Bogarodzicy w Malczycach na realizacje zadania pn. Remont dachu Cerkwi pw. Zwiastowania 
Najświętszej Maryi Bogarodzicy w ramach RPOZ. 

5. Ogłoszenie postępowania zakupowego w ramach realizacji zadania Termomodernizacja 
budynku Szkoły Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w Malczycach – Polski Ład – RPOZ.  

6. Rozstrzygnięcie postępowania przetargowego w ramach realizacji zadania Wykonanie 
odwiertu i budowa studni głębinowej oraz modernizacja stacji uzdatniania wody na terenie 
Gminy Malczyce – Polski Ład Edycja 8. 

7. Złożenie wniosku do BGK o zmianę inwestycji na zadanie pn. Termomodernizacja SP im. 
Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach oraz utworzenie świetlicy wiejskiej w Rachowie – 
Polski Ład Edycja 8 oraz otrzymanie pozytywnej zgody.  

8. Rozstrzygnięcie postępowania przetargowego oraz podpisanie umowy z wykonawcą na 
realizację zadania Remont dróg gminnych w m. Kwietno i Dębice w Gminie Malczyce – Polski 
Ład Edycja 8.  

9. Ogłoszenie postępowania zakupowego w ramach realizacji zadania  pn. Przebudowa drogi 
gminnej o dł. 0,695 km w Wilczkowie ul. Długa. 

10. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Rozbudowa gminnego 
żłobka w Malczycach. 

11. Koordynowanie i wykonywanie comiesięcznych sprawozdań z przebiegu realizacji projektu 
„Rządowy fundusz rozwoju przewozów autobusowych o charakterze użyteczności publicznej” 
oraz wniosków o wypłatę dofinansowania.  

12. Koordynacja programu door to door. 
13. Koordynacja realizacji zadań w ramach konkursu „Kreatywni w Gminie Malczyce” – edycja 

2024 r. 
14. Prace związane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji. 
15. Prace związane z ukończeniem dokumentacji Gminnej Ewidencji Zabytków. 
16. Prace związane z realizacją projektu w ramach Dolnośląskiego Funduszu Odrzańskiego 2024. 
17. Bieżący monitorowanie harmonogramu naborów wniosków o dofinansowanie w instytucjach 

(m.in. UMWD, DUW, WFOŚiGW).  
18. Współpraca z Stowarzyszeniem Aglomeracja Wrocławska. 
19. Złożenie wniosku do Fundacji KGHM o przyznanie dotacji na zakup mebli do 

nowobudowanego Ośrodka Zdrowia. 
20. Złożenie wniosku w ramach „Dostępny Samorząd 2.0”. 
21. Złożenie wniosku o dofinansowanie na remont ul. Jastrzębskiej w Rachowie – DUW RFRD. 
22. Bieżąca koordynacja z realizacji zadania z zakresu wypoczynku dzieci i młodzieży. 
23. Bieżące koordynowanie realizacji wykonania umowy zadania pn. Budowa ciągu pieszo – 

rowerowego przy drodze gminnej 104808D w Malczycach szansą na poprawę 
bezpieczeństwa dla niechronionych uczestników ruchu. 



24. Bieżąca współpraca w ramach IIT. 
25. Prace związane z otrzymaniem rekompensaty do ulgowych przejazdów w publicznym 

transporcie zbiorowym. 
26. Bieżące koordynowanie realizacji zadania pn. Przebudowa drogi gminnej ulicy Szkolnej 

104785D i 104786D w miejscowości Rusko Gmina Malczyce. 
27. Bieżące koordynowanie realizacji zadania pn. Mali badacze świata. 
28. Prace nad przygotowaniem wniosku w ramach naboru „Budowa magazynów energii 

elektrycznej i/lub cieplnej na potrzeby źródeł OZE – projekty grantowe”. 
29. Bieżąca współpraca z organizacjami pozarządowymi z terenu Gminy Malczyce. 
 
 

W zakresie gospodarki nieruchomościami i ochrony środowiska: 
 
DROGI: 

1. 54 uzgodnienia dotyczące ustalenia przebiegu trasy przyłączy. 
2. 15 decyzji lokalizacji infrastruktury/zajęcia pasa w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury 

niezwiązanej z obsługą drogi. 
3. Odświeżenie oznakowania poziomego dróg w miejscowości Malczyce. 
4. Korespondencja z GDDKiA w sprawie przebudowy DK94. 
5. Interwencje dot. zalewnia dróg i posesji (Malczyce, Wilczków, Chomiąża). 
6. Sprawy bieżące dot. drogownictwa. 

NIERUCHOMOŚCI: 

1. Prowadzenie korespondencji w sprawach bieżących dot. gosp. nieruchomościami.  
2. 6x zajęcie stanowiska w sprawie pierwokupu – sprzedaże nieruchomości/warunkowe umowy 

sprzedaży – notariusz. 
3. 10 zarządzeń – sprzedaż działek w Malczycach (699/2-16), wykup lokalu komunalnego, wzór 

wniosku dot. potwierdzenia umowy dzierżawy rolników.  
4. 3x zlecenia wyceny nieruchomości – rzeczoznawca. 
5. 1x zaświadczenie o samodzielności lokalu – wykup przez najemcę.  
6. 6x projekt uchwały dot. najmu 9 wyrażenie zgody na sprzedaż, oddanie w najem/dzierżawę, 

nadanie nazwy ulicy). 
7. 6x zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego dla budynku. 
8. 4x narada koordynacyjna online – uzgadniania ZUDP Starostwo Powiatowe.  
9. 8x potwierdzenie podania do publicznej wiadomości wykazów (KOWR, Ministerstwo 

Infrastruktury).  
10. Zawadka – spotkanie dot. zawalonej stodoły. 
11. Malczyce – ul. Dworcowa 12 nakaz rozbiórki byłej świetlicy spotkanie z PINB oraz 

współwłaścicielami.  
12. Malczyce ul. 1 Maja 26 – spotkanie dot. sprostowania udziałów w nieruchomości wspólnej.  
13. 2x szkolenie (planowanie przestrzenne, gospodarowanie wodą). 
14. 2x opracowanie wzorów umów (dzierżawa, najem). 
15. 9x ogłoszenia dot. przetargów (dz. nr 699/2-16). 
16. 1x zlecenie wykonania świadectwa charakterystyki energetycznej (lokal do wykupu). 
17. 9x wniosek do ewidencji gruntów i budynków – wypis, wyrys.  

PIECE: 

1. Korespondencja dot. nowego właściciela mieszkania z wymienionym źródłem ciepła.  
2. Przygotowanie dokumentacji dla koordynatora – wyjaśnienia. 

 
 



INNE: 

1. Archiwizacja.  
2. 2x wniosek do Tauron dot. przyłącza tymczasowego (dożynki Chomiąża, zakończenie lata). 
3. 1x wniosek do Tauron dot. przyłącza stałego (Chomiąża). 
4. Analiza wykonania budżetu w roku 2024 (gospodarka nieruchomościami). 
5. Złożenie oświadczenia dla podmiotu uprawnionego – ograniczenie cen energii elektrycznej. 
6. Przygotowanie zestawienia dochodów i wydatków do budżetu na rok 2025 (ROŚ). 
7. 43x wypisy, wyrysy, zaświadczenia z miejscowego plany zagospodarowania przestrzennego.   
8. Udział w komisjach stałych Rady Gminy Malczyce. 
9. wyjazdy służbowe do Starostwa Powiatowego, Notariusza.  
10. 5x wizja w terenie (lokale, budynki, działki). 
11. publikacja informacji/ogłoszeń w prasie lokalnej. 
 

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

1. Aktualizacja dokumentacji Stałego Dyżuru, Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy 
Malczyce  w związku ze zmianą na stanowisku Wójta Gminy Malczyce. 

2. Opracowanie i przekazanie do Wojskowego Centrum Rekrutacji we  Wrocławiu wykazu 
środków transportowych z terenu Gminy Malczyce.  

3. Wszczęcie na wniosek Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji we  Wrocławiu postępowania 
administracyjnego oraz wydanie  decyzji  w sprawie nałożenia świadczenia rzeczowego.  

4. Codzienna obsługa „Platformy Operacyjnej Zarządzania Kryzysowego”, odbieranie oraz 
udostępnianie wpływających  ostrzeżeń.  

5. Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej.  
6. Udział w sprawdzaniu łączności w sieci łączności radiowej powiatu średzkiego w każdy 

poniedziałek, środę i  piątek. 
7. Koordynowanie pomocy dla osób z Ukrainy,  obecnie na terenie Gminy Malczyce                                   

w mieszkaniu komunalnym przebywają    4 osoby w tym 2  dzieci.  
8. Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz  usługi dla jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych  

z terenu Gminy Malczyce. 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

1. W okresie sprawozdawczym odbyły  się  9 posiedzenia  komisji, na które zaproszono 28 osób. 

W dniu 29.08 przeprowadzono kontrolę w punkcie sprzedaży napojów alkoholowych.   

 

W zakresie oświaty: 

1. Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej sprawozdania dotyczącego liczby 
nowych miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybyłych z Ukrainy w związku z konfliktem 
zbrojnym na terytorium tego państwa – raz w miesiącu. 

2. Wyrażenie zgody na dodatkowe zajęcia z języka polskiego dla uczniów przybywających 
z zagranicy w wymiarze 2 godz. tygodniowo w roku szkolnym 2024/2025.  

3. Wyrażenie zgody na przydzielenie zajęć indywidualnych lub w grupie do 5 osób uczniom 
posiadającym przeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego na rok szkolny 2024/2025.  

4. Wyrażenie zgody na realizację w roku szkolnym 2024/2025 dodatkowych zajęć z języka 
polskiego dla 2 grup dzieci będących obywatelami Ukrainy po 4 godz. tygodniowo. 

5. Złożenie wniosku o udzielenie dotacji celowej na wyposażenie szkół w podręczniki, materiały 
edukacyjne lub materiały ćwiczeniowe na rok szkolny 2024/2025. 



6. Weryfikacja zapotrzebowania na stypendia i zasiłki szkolne od września 2024 do grudnia 2024 
dla dzieci ukraińskich. 

7. Weryfikacja zapotrzebowania na stypendia i zasiłki szkolne dla uczniów Szkoły Podstawowej 
im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach na okres od września 2024 do grudnia 2024. 

8. Rozliczenie stypendiów i zasiłków szkolnych za okres od stycznia 2024 do czerwca 2024r. 
9. Złożenie sprawozdania Z-03 za II kwartał do GUS. 
10. Złożenie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu prognozy środków Funduszu Pracy na lata 

2025-2028. 
11. Przygotowanie uchwały w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z wychowania 

przedszkolnego w Publicznym Przedszkolu w Malczycach prowadzonym przez Gminę 
Malczyce. 

12. uzupełnienie danych na stronie „Empatii” – rejestr żłobków i klubów dziecięcych dotyczących 
opłat za pobyt dziecka w Żłobku w Malczycach.  
 
 

 

W zakresie spraw obywatelskich: 

 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 170 

2. Migracja aktów 57 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  85 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 29 

5. Zarejestrowane zgony  10 

6. Zapewnienia do ślubu cywilnego/konkordatowego 12 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 163 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 27 

9. Wydane dowody osobiste 184 

10. Unieważnianie dowód osobistych 149 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 96 

12. Zameldowania/wymeldowania 60 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 60 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 12 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 36 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 5 

17. Nadanie nr PESEL 2 

18. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 4 

19. Odpowiedzi na zapytania, interpelacje radnych, informację publiczną  6 

20. Sprawozdania: 
- GUS (miesięczny, kwartalny) 
- PEFRON (miesięczny),  
- meldunek wyborczy kwartalny 

 

21. Sprawy kadrowe : 
- przygotowanie i przeprowadzenie naborów na pracowników UG 
- przyjęcie nowych pracowników 
- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 
- badania okresowe, wstępne  
-zaświadczenia dla pracowników 
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22. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

23. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

24. Współpraca z innymi jednostkami: 
- zaświadczenia o zmianach zameldowania do szkół 
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- przygotowanie list dzieci obywateli PL i UK do obowiązku szkolnego (SP Ciechów, 
Malczyce) na rok 2024/2025 

 
 

25. Realizacja funduszu sołeckiego : 
- zakupy, zlecenia 
- umowy zlecenia na koszenie terenów zielonych, na obsługę muzyczną imprez 
wiejskich  
- przesunięcia między zadaniami środków  
- obliczenie wysokości funduszu sołeckiego na rok 2025 
- informacja dla sołtysów o wysokości środków funduszu przypadających na dane 
sołectwo na rok 2025 
- spotkanie inf.dla sołtysów o funduszu sołeckim 

 

26. Aktualizacja dokumentacji związanych z ochroną informacji niejawnych   

27. Bieżące prowadzenie spraw archiwum zakładowego : 
-  realizacja zaleceń pokontrolnych,  
-  przyjęcia na stan archiwum nowych spisów zdawczo-odbiorczych   

 

 

 

 

 

 

 

 


