Malczyce, dnia 15 stycznia 2025 roku

SPRAWOZDANIE Z PRAC WOJTA
GMINY MALCZYCE
w okresie 14.12.2024 - 15.01.2025

Sekretariat Wojta

Wyjazdy i spotkania:

o  Wreczenie nagrod w konkursach 14.12.2024 r. :

- plastycznym ,, Jak wyglada Sw. Mikotaj”
- ,Czyste Sofectwo”

e Udziat w zgromadzeniu cztonkdéw Stowarzyszenia Aglomeracja Wroctawska- 16.12.2024 r.

e Udziat w posiedzeniu Powiatowej Rady Rynku Pracy- 17.12.2024 r.

e Spotkanie optatkowe w Rusku- 17.12.2024 r.

e Udziat w Jasetka organizowanych przez Przedszkole Publiczne w Malczycach w GOKiS —
18.12.2024 r.

e Udziat w konsultacjach spotecznych- wiatraki- 18.12.2024 r.

e Udziat w otwarciu drogi w miejscowosci Chetm —19.12.2024 .

e Udziat w Jasetkach organizowanych przez Szkote Podstawowg w Malczycach —20.12.2024 .

o Udziat w Sesji Rady Gminy —30.12.2024 r.

e Udziat w Orszaku Trzech Kréli —6.01.2025 r.

e Spotkanie z mieszkaricami Debic w sprawie ,Wiatrakow”- 8.01.2025r.

e Udziat w zjeZdzie cztonkdw ,,Stowarzyszenia Rzeczpospolita Samorzadna”- 9.01.2025 r.

Ponadto w okresie miedzysesyjnym odbyto sie 46 spotkan z mieszkancami, kierownikami jednostek

podlegtych oraz inwestorami.

Referat Organizacyjny

Koordynacja programu door to door.

W zakresie zarzgdzen i uchwat:

1. Zarzadzen -20
2. Projekty uchwat — grudzien- 12
3. Styczen- 10

W zakresie dziatalnosci gospodarczej i ewidencji innych obiektow swiadczgcych ustugi hotelarskie,
niebedgce obiektami hotelarskimi:

Dokonano nastepujace czynnosci w Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci Gospodarczej:



Whpisy: O
Zmiany: 1
Zawieszenia: 3
Wznowienia: 1
Wykreslenia: 1

ukhwn e

Koncesje jednorazowe:

Koncesja Alkoholowa sklepy:

Za wskazany okres sprawozdania z prac Wéjta osSwiadczenia ztozyty nastepujgce sklepy
1) Dino Polska S.A. market spozywczy Malczyce optacona | rate do 31.01.2025
2) Dino Polska S.A. market spozywczy Mazurowice optacona | rate do 31.01.2025
3) Jerzy Gancarz Sklep spozywczo — przemystowy ,JAS”

4) Zabka Malczyce - Pan Pawet Czajkowski optacona I rate do 31.01.2025
Ireneusz Krysiak sklep spozywczo — przemystowo-chemiczny Kwietno

W zakresie obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:

1. Sporzadzanie uméw zlecen dla konserwatoréw OSP na rok 2025 r.

2. Rozliczenie wydatkéw poniesionych na dziatania przeciwpowodziowe i biezgce usuwanie skutkéw
powodzi zgodnie z umowa dotacji nr 41/2024 dnia 05.12.2024 - dotowanie ekwiwalentéw dla
cztonkdéw OSP z terenu Gminy Malczyce.

3. Naliczenie ekwiwalentéw i przekazanie do ksiegowosci wnioskow o wyptate ekwiwalentéow dla
cztonkéw OSP za udziat

w dziataniu ratowniczo gasniczym za miesigc grudzien 2024.

4. Wystawienie skierowania na badania okresowe dla cztonka OSP - petniona funkcja strazak
ratownik.

5. Przygotowywanie zlecen na zakupy oraz ustugi dla jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z
terenu Gminy Malczyce.

6. Wspdtpraca z PCZK w Srodzie Slgskiej.

7. Sporzadzenie "Rocznego planu ¢wiczen obronnych na 2025 rok".

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych:

W okresie sprawozdawczym nie odbywaty sie posiedzenia.

Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury

DROGI:

e Woydanie 2 decyzji lokalizacji w pasie drogowym infrastruktury nie zwigzanej z obstugg drogi
e Wydanie 3 decyzji zwigzanych z uzgodnieniem lokalizacji zjazdu na droge publiczng



Wydanie 3 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu umieszczenia urzadzen
infrastruktury nie zwigzanej z obstugg drog

Rozpoczecie postepowania w ramach programu Rozwdj infrastruktury drogowej Powiatu
Sredzkiego w 2025”zmierzajacego do realizacji chodnika($ciezka rowerowa) wzdtuz ulicy
Mickiewicza

Finalizacja prac zwigzanych z podpisaniem umowy na dostawe energii elektrycznej w celu
oswietlenia ronda drogowego w m. Chetm.(trwa podpisywanie umowy)

Prace zwigzane z ustanowieniem stuzebnosci przesytu pod urzadzenia przesytowe na dziatce nr
93 w Malczycach (przygotowanie uchwaty, umowy)

Wymiana informacji zwigzanych z propozycja przejecia gruntéw od PKP dotyczacych dziatki nr
556/9 (Dworcowa) 556/1(R6zana)
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2x zajecie stanowiska w sprawie pierwokupu — sprzedaze nieruchomosci/warunkowe umowy
sprzedazy — notariusz
1x zaswiadczenie o nadaniu numeru porzgadkowego dla budynku
1 x nadanie numeru porzadkowego budynku
1 x zaswiadczenie o nie objeciu uproszczonym planem urzadzenia lasu — dz. 704/4
Przygotowanie dokumentéw dla notariusza— umowa dot. sprostowania udziatéw Malczyce ul. 1
Maja 26, darowizna dziatki 49/1 Chetm — boisko, wykup lokalu przez dotychczasowego najemce
(Malczyce ul. Traugutta 2/3)
3 x wniosek do ewidencji gruntéw i budynkdw — wypis, wyrys — dz. 704/4, dz. 157/6,467/1,
1 x notariusz -Umowa darowizny- dziatki 49/1 Chetm — boisko
4 x operaty szacunkowe — dz. 647/1, 647/2, 647/3, 647/4
1x zarzadzenie (sktad komisji ds. przetargu)

Przygotowywanie dokumentacji do przetargdw/poprzetargowej

Pismo — posterunek policji w Malczycach - ustalenie danych osobowych mieszkarncéw lokalu
w Chomiazy przy ul. Sredzkiej 64 (dz. 89/2)

Sporzadzenie opinii dot. mozliwosci wigczenia dziatek z Ruska do Malczyc

2 x projekty uchwat rady Gminy dot. mozliwosci sprzedazy dziatek

1 x projekt zarzadzenia w sprawie pokrycia kosztéw notarialnych przez gmine

1 x wizja lokalna — zalanie izby muzealnej

Prowadzenie biezgcych spraw, korespondencji (drogg elektroniczng i tradycyjng)

PLANOWANIE PRZESTRZENNE:

NouswNe

Lo

Sporzadzanie wypisow i wyrysow.

Wydawanie zaswiadczen o rewitalizacji.

Sporzgdzanie umoéw dzierzawy gruntu gminnego.

Sporzgdzanie umdéw najmu gruntdéw i pomieszczen gospodarczych.

Wydanie decyzji podziatu nieruchomosci — 2 szt.

Wydanie postanowienia opiniujgcego podziat nieruchomosci — 1 szt.

Prowadzenie procedur sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(wybrane dziatki na terenie gminy Malczyce).

Prowadzenie procedury sporzgdzenia Planu Ogdlnego Gminy Malczyce.

Udziat w konsultacjach spotecznych w sprawie sporzadzenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (farma wiatrakowa).



10. Udziat w spotkaniu z mieszkaricami Swietlicy w Debicach w sprawie sporzgdzenia miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego (farma wiatrakowa)- 18 grudnia 2024.

11.Udziat w komisji przeprowadzajgcej przetarg na sprzedaz dziatek gminnych (przetarg
nieograniczony ustny).

12.Przygotowywanie dokumentacji do przetargéw.

13.Prowadzenie biezacych spraw, korespondencji (droga elektroniczng i tradycyjng).

PROGRAM CZYSTE POWIETRZE | CIEPtE MIESZKANIE:

e konsultacje z mieszkaricami wyjasniajace zasady programu ,Czyste Powietrze”
( konsultacje bezposrednie, telefoniczne oraz e-mailowe)

e konsultacje z mieszkancami wyjasniajgce zasady programu ,Ciepte Mieszkanie - | nabdr
(konsultacje bezposrednie, telefoniczne oraz e-mailowe)
e konsultacje z mieszkaricami wyjasniajagce zasady programu ,Ciepte Mieszkanie - Il nabdr

(konsultacje bezposrednie, telefoniczne oraz e-mailowe)

e pomoc w wypetnianiu oraz rozliczenia wnioskdw w ramach programu ,Czyste Powietrze” ( 1
whiosek o ptatnosc)

e prowadzenie i raportowanie rozliczen kwartalnych w ramach prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego , Czyste Powietrze”

e przekazywanie wnioskéw w formie papierowej do WFOSIGW we Wroctawiu (Oddziat w Legnicy)
w ramach programu ,,Czyste Powietrze”

e zlecenie do ksiegowosci wyptaty dotacji w programie Ciepte Mieszkanie w | naborze dla trzech
beneficjentéow koncowych

e zlecenie do ksiegowosci wyptaty dotacji w programie Ciepte Mieszkanie w Il naborze dla pieciu
beneficjentéw koricowych

e ztozenie korekty wniosku o ptatno$¢ w ramach programu Ciepte Mieszkanie - | nabér do
WFOSIiGW we Wroctawiu.) w celu wyptaty dotacji dla beneficjentéw koricowych

e pomoc w wypetnianiu oraz rozliczaniu wnioskéw w ramach programu ,Ciepte Mieszkanie” w Il
naborze (2 wnioski o ptatnos¢)

e przygotowanie i podpisanie 1 uméw o dofinansowanie miedzy Gming a Beneficjentem
Koricowym w ramach Programu Ciepte Mieszkanie w Il naborze

e ztozenie sprawozdania z realizacji inwestycji w zakresie wodociggdw i sanitacji wsi w roku 2024 —
RRW-2

e przeprowadzenie kontroli przestrzegania zakazu spalania odpadéw w paleniskach i
przestrzegania przepisow uchwaty antysmogowej dla wojewddztwa dolnoslgskiego na terenie
Gminy Malczyce

e podpisanie umowy w sprawie finansowania dla najbardziej aktywnych gmin wdrazajgcych
program priorytetowy Czyste Powietrze miedzy WFOSIGW a Gming Malczyce

e ztozenie sprawozdania o cieple ze zrédet odnawialnych -G-020 za rok 2024

e ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczacej eksploatacji zZrodet ciepta w ilosci 4 ( w tym
korekt )

e rozliczenie wnioskdw Kreatywni w Gminie Malczyce 2024 -5 szt.

e rozliczenie wnioskéw Inicjatywa Lokalna 2024 -2 szt.

OCHRONA SRODOWISKA:

e Pismem znak:R0S$.6131.24.2.2024 z dnia 18.12.2024r. skierowano pismo wraz z aktami sprawy do
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we Wroctawiu celem uzgodnienia projektu decyzji
zezwalajgcej na usuniecie 2 drzew rosngcych w pasie publicznej drogi krajowej nr 94.



e Dnia 30.12.2024r. dokonano wpisu do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej prowadzonego przez
Wodjta Gminy Malczyce na wniosek FBSerwis Zielony Wroctaw Sp. z 0.0., pod numerem
rejestrowym ROS.RDR.23.2024.

e Dnia 02.01.2025r. pomiedzy Gming Malczyce a Malczyckimi Ustugami Komunalnymi Sp. z 0.0. w
wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego zawarta zostata umowa dot.
przygotowania i obstugi PSZOK tj. Punktu Selektywnej Zbiérki Odpaddéw Komunalnych w
Malczycach.

e Postanowieniem znak:R0S.6131.1.2025 z dnia 02.01.2025r. wezwano wnioskodawce do
uzupetniania brakéw formalnych zgtoszenia dotyczacego zamiaru usuniecia drzewa z posesji
stanowigcej wspdotwiasnosé oséb fizycznych.

e Dnia 08.01.2025r. wydano decyzje znak:R0S$.6233.1.2025.D zezwalajacg na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych lub osadnikdw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni Sciekdw i transportu nieczystosci ciektych na wniosek firmy WC SKIP
ZWAWIAK SP.J.

Referat Rozwoju

I. Z zakresu realizacji inwestycji gminnych:

1. W ramach zadania pn. ,Wykonaniu odwiertu i budowa studni gtebinowej oraz modernizacja
stacji uzdatniania wody na terenie gminy Malczyce” zadanie w realizacji, obecnie konczy sie 3
etap wiercen obrotowych $widrem gryzowym, planowany czwarty etap wiercen przy uzyciu
Swidra rurowego rozpocznie sie na poczatku lutego. Zadanie realizowane zgodnie z
harmonogramem robdt — termin zakoriczenia realizacji zadania nie jest zagrozony.

2. Zadanie pn. ,,Budowa Osrodka Zdrowia w Malczycach” Wykonawca zadania w dniu 06.12.2024 r.
zgtosit zakoniczenie robdt oraz gotowosci do przystgpienia do odbioru koncowego inwestycji. W
toku postepowania odbiorowego robét w dniu 16.12.2024 r. Komisja odbiorowa stwierdzita, ze
zakres robot objetych umowa o roboty budowlane nie zostat wykonany w petnym zakresie,
wystapity wady i usterki oraz przedtozona dokumentacja jest niekompletna odstgpiono od
czynnosci odbiorowych. Wykonawca przystgpit do zakonczenia robdét budowlanych i usuniecia
wad i usterek stwierdzonych podczas przegladu obiektu.

3. Zadanie pn. ,Budowa przyszkolnej krytej ptywalni w Malczycach” - w okresie sprawozdawczym
dokonano biezgcego przegladu obiektu zadanie realizowane jest zgodnie zatozeniami, obecne
zaangazowanie robot budowlanych wynosi ok. 60% kontraktu.

4. Zadanie pn. ,,Budowa sieci wodociggowej w miejscowosci Malczyce” zadanie zwigzane z budowg
sieci wodociggowej w ul. Mazurowickiej, ul. 1 Maja i ul. Mickiewicza w Malczycach niezbednej do
zapewnienia prawidtowego zasilania wody do krytej ptywalni w Malczycach. Obecnie konczymy
przygotowanie dokumentacji postepowania przetargowego na wybdér Wykonawcy robdt,
planowany termin ogtoszenia zamdéwienia publicznego 30 stycznia 2025 r.

5. W ramach zadania ,, Termomodernizacja budynku Szkoty Podstawowej przy ul. Dworcowej 4 w
Malczycach” — zadanie w realizacji, trwajg roboty instalacyjne zwigzane z przebudowgq kottowni
oraz zakonczeniem budowy instalacji gazowej - planowane zakoriczenie robdt 30 stycznia 2025 r.

6. Zakonczylismy realizacje zadania pn. ,,Dostawa mobilnego agregatu pradotwoérczego o mocy 150
kW” — dostawa agregatu odbyta sie 18 grudnia 2024 r. tj. generatora pradotwdrczego o mocy 200
kW wyposazonego w automatyke SZR oraz przyczepe ciezkg DMC 2700 kg do przewozu
generatora. Wartos¢ zamawianych urzadzen 124 000,00 zt. — zamdwienie sfinansowane srodkami
rezerwy Funduszu Solidarnosciowego Stowarzyszenia Aglomeracja Wroctawska.

7. W ramach projektu pn. ,,Rozbudowa infrastruktury turystycznej poprzez budowe promenady
wraz z mat3 architekturg przy rzece Odrze w Malczycach” obecnie trwajg prace budowlane



zwigzane matg architekturg i terenami niskiej zieleni — planowany termin zakonczenia i rozliczenia
robot koniec stycznia 2025 r.

. Z zakresu rozliczania dofinansowania:

. W ramach projektu pn. ,Przebudowa drogi gminnej o dt. 0,695 km w Wilczkowie ulica Dtuga”

dofinansowanego w ramach dziatania , Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zostata przeprowadzona ocena
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zakresu rzeczowego inwestycji — uzyskano
pozytywnga ocene postepowania przetargowego.

. W ramach zrealizowanej inwestycji pn. ,,Budowa ciggu pieszo-rowerowego przy drodze gminnej

104808D w Malczycach szansg na poprawe bezpieczenistwa dla niechronionych uczestnikéw
ruchu” ztozono do Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego sprawozdanie z realizacji zadania oraz
koicowe rozliczenie przyznanego dofinansowania Srodkami ,Rzgdowego Funduszu Rozwoju
drég”. Wartos$¢ inwestycji wyniosta 245 975,40 zt w tym dofinansowanie RFRD w kwocie 186
940,32 zt.

. W okresie sprawozdawczym dokonano biezgcego rozliczenia kosztéw przewozéw autobusowych

za miesigc grudzien 2024 r. oraz rozliczenia kwartalnego srodkéw pochodzacych z Funduszu
Rozwoju Przewozéw Autobusowych na rok 2024 — dofinansowanie do przewozéw autobusowych
w miesigcu grudniu wyniosto 20 611,50 zt.

. Zgodnie z zawartg umowg z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslgskiego dotyczaca

rekompensaty za wykonane przewozy autobusowe wystgpiono o zwrot utraconych przychodéw
z tytutu stosowania ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdéw w miesigcu grudniu 2024 r.
rekompensata wyniosta 24 931,20 zt.

Z zakresu aplikowania o Srodki pozabudzetowe:

. W dniu 7 stycznia 2025 r. zostata zawarta umowa z Wojewodg Dolnos$lgskim o doptate w formie

dofinansowania zadan wtasnych organizatorow w zakresie przewozéw autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej w ramach Funduszu Rozwoju Przewozéw Autobusowych
na rok 2025. Doptata dotyczy 3 linii autobusowych o catkowitym koszcie obstugi wynoszacym 648
463,52 zt i kwocie dofinansowania srodkami FRPA w kwocie 290 356,80 zt.

. W ramach ogtoszonego naboru wnioskéw o dofinansowanie zadan z zakresu gospodarki wodno-

Sciekowej w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci - inwestycji B3.1.1
yInwestycje w zréwnowazong gospodarke wodno-Sciekowg na terenach wiejskich” ztozylismy
wniosek o dofinansowanie realizacji zadania pn. ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Rusko - etap IlI”. Zadanie obejmuje budowe sieci kanalizacji sanitarnej o dtugosci
3,24 km wraz z budowa pieciu przepompowni sciekdw, jest to trzeci etap kanalizowania wsi Rusko
i zarazem konczacy kanalizowanie miejscowosci. Szacunkowa wartos¢ inwestycji 6 249 038,71 zt w
tym wnioskowana kwota dofinansowania 5 000 000,00 zt jest to maksymalna kwota wsparcia o
jaka moze ubiegac¢ sie Gmina Malczyce. Realizacja zadania uzalezniona jest od przyznania
dofinansowania a planowany termin zakonczenia listopad 2025 r.

. W ramach ogtoszonego przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego otwartego konkursu pn.

»Dolnoslaski Fundusz Odrzanski 2025 dla gmin” ztozyliSmy wniosek o dofinansowanie zadania pn.
»Rewitalizacja terenu przy rzece Odrze w Malczycach wraz z budowg przystani kajakowe;j”.
Szacunkowa wartos$¢ rzeczowa projektu wynosi 133 333,34 zt w tym kwota dofinansowania
w wysokosci 100 000,00 zt.



W zakresie oswiaty:

1. Przekazanie do Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej sprawozdania dotyczgcego liczby
nowych miejsc opieki utworzonych dla dzieci przybytych z Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa — raz w miesigcu.

2. Uzupetnienie danych na stronie ,Empatii” — rejestr ztobkdéw i klubdw dzieciecych dotyczacych
optat za pobyt dziecka w Ztobku w Malczycach.

3. Zatwierdzenie aneksu nr 7 do arkusza organizacji Szkoty Podstawowej
im. Skarbéw Dolnego Slagska w Malczycach.

4. Rozliczenie srodkéw Funduszu Pracy przekazanych na wyodrebniony rachunek bankowy
gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow.

5. Rozliczenie dotacji otrzymanej w 2024r. na dofinansowanie swiadczern pomocy materialnej dla
uczniow o charakterze socjalnym- stypendia i zasitki szkolne.

6. Rozliczenie dotacji otrzymanej w 2024r. na dofinansowanie $wiadczern pomocy materialnej dla
ucznidow o charakterze socjalnym- stypendia i zasitki szkolne -UKRAINA

7. Rozliczenie dotacji celowej na wyposazenie szkdt w podreczniki, materiaty edukacyjne lub
materiaty ¢wiczeniowe otrzymanej w 2024r.

8. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan
w zakresie wychowania przedszkolnego za rok 2024.

9. Przygotowanie uchwaty w sprawie okreslenia planu dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat za
doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz form i specjalnosci ksztatcenia nauczycieli, na ktére
bedzie przyznawane dofinansowanie w 2025 roku.

10. Przestanie do Urzedu Statystycznego Z-06 sprawozdania o pracujgcych, wynagrodzeniach i
czasie pracy.

11. Przeprowadzenie i przekazanie dyrektorowi Publicznego Przedszkola w Malczycach i Szkoty
Podstawowe] im. Skarbéw Dolnego Slaska w Malczycach analizy wydatkdéw na wynagrodzenia
nauczycieli poniesionych w 2024r.

12. Dziecka w ztobku w zwigzku z wprowadzeniem $wiadczer np. ,Aktywnie w Ztobku”.

Referat Spraw Obywatelskich:

1. | Wydane odpisy aktéw stanu cywilnego 53
2. | Migracja aktéw 14
3. | Dotaczanie wzmianek i przypiskoéw do aktéow 35
4. | Wysytane zlecenia migracji aktu 18
5. Zarejestrowane zgony 5
6. | Sluby cywilne 0
7. | Ztozone wnioski o wydanie dowodu osobistego 38




8. | Wydawanie zaswiadczen z USC i ewidencji ludnosci 16
9. | Wydane dowody osobiste 51
10. | Uniewaznianie dowdd osobistych 52
11. | RDK- uzupetnianie danych kontaktowych 45
12. | Zameldowania/wymeldowania 12
13. | Usuwanie niezgodnosci w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludnosci 34
14. | Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych, PESEL 3
15. | Zastrzezenie/cofniecie Nr PESEL 9
16. | Potwierdzenia tozsamosci obywateli 3
17. | Prowadzenie postepowan administracyjnych meldunkowych 1
18. | Sprawozdania:

- GUS (roczne)

- PEFRON (miesieczny, roczny)

- meldunek wyborczy roczny
19. | Sprawy kadrowe :

- przyjecie nowych pracownikéw

- Swiadectwa pracy dla odchodzacych pracownikow

- badania okresowe, wstepne

-zaswiadczenia dla pracownikéw
20. | Prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
21. | Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitatowego
22. | Wspotpraca z innymi urzedami
23. | Realizacja funduszu soteckiego na 2024 r.:

- zakupy, zlecenia
- przesuniecia miedzy zadaniami srodkéw
- przyjecie i weryfikacja wnioskdéw do funduszu soteckiego na 2025r.

- przygotowanie wnioskéw funduszu soteckiego do budzetu na 2025r.




24. | Biezace prowadzenie spraw archiwum zaktadowego :
- przyjecia na stan archiwum nowych spiséw zdawczo-odbiorczych

- archiwizacja dokumentacji

Sporzadzono na podstawie danych przekazanych przez kierownikéw oraz pracownikéw referatéw
merytorycznych.




