
 

Malczyce, dnia 20 marca 2025 roku 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY MALCZYCE 

w okresie 20.02.2025 – 19.03.2025 

Sekretariat Wójta 

Wyjazdy i spotkania:  

 19.02.2025r. Udział w spotkaniu z Fundacją KGHM. 

 20.02.2025 Spotkanie z Radnym Sejmiku Województwa Dolnośląskiego Dariuszem Stasiakiem. 

 20.02.2025 Udział w odprawie rocznej Komendy Powiatowej Policji w Środzie Śląskiej. 

 24.02.2025 Spotkanie  z Grzegorzem Pierzchalskim w sprawie projektu   ścieżki Malczyce –
CHOMIĄŻA. 

 25.02.2025 Udział w spotkaniu Dolnośląskich Liderów Biznesu  w Inkubator ze 
Przedsiębiorczości TriQube we Wrocławiu. 

 25.02.2025 Udział w Sesji Rady Gminy. 

 26.02.2025 Spotkanie z prezesem Aquapark Wrocław Pawłem Rańdą. 

 27.02.2025 Podpisanie umowy na realizację zadania pn. „Asystent osobisty osoby 
z niepełnosprawnością dla Jednostek Samorządu Terytorialnego -Edycja 2025” . 

 27.02.2025 Udział w 3Gali Przyjaciół Powiatu Średzkiego. 

 28.02.2025 Udział  w wydarzeniu pt. ,,Dzień Opiekuna’’  w Powiatowym Centrum Kultury 
Alternatywnej w Środzie Śląskiej. 

 28.02.2025 Udział  w Forum Sołtysów Powiatu Średzkiego w Siemidrożycach. 

 04.03.2025 Udział w Walnym Zgromadzeniu Delegatów Gminnej Spółki Wodnej w Malczycach. 

 04.03.2025 Spotkanie w klubie Senior +. 

 05.03.20225 Spotkanie w Urzędzie Marszałkowskim. 

 06.03.2025 Spotkanie z dyrektor PKP Kamilą Wieczystą. 

 06.03.2025 Udział w spotkaniu Strefa Biznesu  w Gminie Malczyce. 

 07.03.2025 Spotkanie z prezesem Aglomeracji Wrocławskiej Tomaszem Wiślińskim. 

 07.03.2025 Udział w wydarzeniu na Dzień Kobiet w Klubie Senior +. 

 09.03.2025 Udział w turnieju w badmintona i tenisa stołowego  w Szkole Podstawowej 
w Malczycach. 



 12.03.2025 Spotkanie w Dolnośląskim Centrum Zdrowia Psychicznego w celu nawiązania 
współpracy. 

 13.03.2025 Spotkanie w Centrum Medycznym we Wrocławiu, Inny  Instrument Terytorialny. 

 17.03.2025 Udział w Walnym Zebraniu  Członków Stowarzyszenia Krainy  Łęgów Odrzańskich, 
spotkanie w formule zdalnej. 

 19.03.2025 Spotkanie z radnym miejskim Wrocławia Mateuszem Żakiem. 

 19.03.2025 Spotkanie z Radnym Województwa Dolnośląskiego Mateuszem Jędrachowiczem. 

 

Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się 41 spotkań z mieszkańcami, kierownikami 

jednostek podległych oraz inwestorami. 

W zakresie działań promocyjnych 

1.    Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy Malczyce.  
2.    Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 
3.    Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce. 
4.    Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 
5.    Przygotowanie/ zbiór ofert na przygotowanie składu oraz wydania gazety. 
6.    Współpraca z drukarnią- przygotowanie banneru powitalnego w Malczycach. 
7.    Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej 
8.    Przygotowanie gadżetów do zabawy Złap Zajączka 
9.    Współorganizacja „Strefy dla Biznesu” w Gminie Malczyce- Świetlica w Rusku 
10. Przygotowania do aktywnej niedzieli- Turniej Badmintona oraz Tenisa Stołowego 

organizowanego w szkole podstawowej. 
 

Referat Organizacyjny  

Koordynacja programu door to door.  

 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

1. Zarządzeń – 10 
2. Projekty uchwał – 10 
 

 

W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi hotelarskie, 
niebędące obiektami hotelarskimi: 

Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności Gospodarczej:  

1. Wpisy: 0  
2. Zmiany: 0 
3.  Zawieszenia: 1 
4. Wznowienia: 1 
5. Wykreślenia: 0 

 



 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

1. Sporządzenie rachunków do umów zleceń dla konserwatorów OSP i przekazanie do 
księgowości. 

2. Przygotowywanie zleceń na zakupy dla OSP działających na terenie Gminy Malczyce 
3. Współpraca z PCZK w Środzie Śląskiej. 
4. Nakładanie świadczeń rzeczowych i osobistych na wniosek Wojskowego Centrum Rekrutacji. 
5. Udział w treningu Stałego Dyżuru oraz w treningu z uderzeń powietrza w dniu 13.03.2025. 
6. Szacowanie wydatków na realizacje zadań ochrony ludności w Gminie Malczyce na lata 2025 i 

2026.  
7. Udział w Kursach Obronnych organizowanych przez Ministerstwo Obrony Narodowej.  

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

2 posiedzenie GKRPA:  19.02.2025 zaproszonych 9 osób, 20.02.2025 zaproszonych 6 osób  
 
 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury 

 

NIERUCHOMOŚCI: 

1. Zajęcie stanowiska w sprawie pierwokupu – warunkowa umowy sprzedaży – notariusz 
2. Wybór wykonawcy na wycenę nieruchomości i usług geodezyjnych 
3. Przygotowanie umów na świadczenie usług geodezyjnych i wyceny nieruchomości, 
4. Przygotowanie projektu uchwały Rady Gminy w sprawie nadania nazwy drodze 

wewnętrznej, 
położonej w miejscowości Wilczków, 

5. 5 x ogłoszenie III przetargu na dz. 699/1, 699/3, 699/5, 699/7, 699/12 
6. Wizja lokalna – lokal przy ul. Maja 26, lokal przy ul. Dworcowej 12/2 
7. Zabezpieczenie otworu kanalizacyjnego przy torowisku 
8. Sprawozdanie GUS M-01 (Sprawozdanie o zasobach mieszkaniowych) 
9. Komisja mieszkaniowa – przedstawienie wniosków o przydział lokalu mieszkalnego 
10. zaświadczenie o nadaniu numeru porządkowego 
11. 3 x zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego 
12. Udział w zebraniu wiejskim w Rusku dot. planów przyłączenia działek z obrębu Rusko do 

obrębu Malczyce, omówienie formy i sposobu przeprowadzenia konsultacji społecznych 
13. 2 x zarządzenie w sprawie powołania zespołu konsultacyjnego do przeprowadzenia 

konsultacji społecznych 
14. Protokół z konsultacji społecznych 
15. Pozyskiwanie oświadczeń od grantobiorców dot. trwałości projektu „Poprawa jakości 

powietrza poprzez modernizację systemów grzewczych w budynkach mieszkalnych w 
gminach powiatu oławskiego, strzelińskiego i średzkiego”. 

 
 
PLANOWANIE PRZESTRZENNE: 

1. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 11 szt. 

2. Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 4 szt. 

3. Zaświadczenie o rewitalizacji – 6 szt. 



4. Decyzje zatwierdzające podział nieruchomości – 1 szt. 

5. Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości 

6. Umowy dzierżawy/najmu – 13 szt. 

7. Sporządzenie zawiadomień do dzierżawców w nawiązaniu do Zarządzenia nr 0050.15.2025 

Wójta Gminy Malczyce z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie zmian wysokości stawki czynszu 

dzierżawnego dla nieruchomości rolnych będących własnością gminy Malczyce na rok 2025, 

(150 osób); 

8. Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego –  

6 procedur planistycznych- przygotowanie dokumentacji i wysłanie zawiadomień  

o przystąpieniu do procedur planistycznych, (instytucje wskazane w ustawie o planowaniu i 

zagospodarowaniu przestrzennym), , przekazywanie dokumentacji do planisty; 

9. Przygotowanie projektów uchwał i omówienie na komisji Rady Gminy Malczyce w dniu 18 

marca 2025 r.; 

10. Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy Malczyce 

w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego (2 postępowanie); 

11. Prowadzenie postępowania w sprawie zamiany nieruchomości; 

12. Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych;  

13. Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze 

informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich okolicznościach 

przystępuję się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego); 

14. Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce; 

15. Prowadzenie procedury zamiany nieruchomości z Nadleśnictwem Miękinia (konsultowanie 

podziału nieruchomości, sprawdzanie możliwego podziału nieruchomości gminnej z przepisami 

prawa); 

16. Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie);  

17. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa 

PROGRAM CZYSTE POWIETRZE I CIEPŁE MIESZKANIE: 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 
( konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe) 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Ciepłe Mieszkanie - I nabór 
(konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe) 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Ciepłe Mieszkanie - II nabór 
(konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe) 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 2 
wniosek o płatność ) 

 prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu 
konsultacyjno-informacyjnego „Czyste Powietrze” 

 przekazywanie  wniosków w formie papierowej do WFOŚiGW we Wrocławiu  (Oddział w 
Legnicy) w  ramach programu „Czyste Powietrze” 

 zlecenie do księgowości wypłaty dotacji w programie Ciepłe Mieszkanie w II naborze dla 
trzech beneficjentów końcowych 

 złożenie korekty wniosku o płatność w ramach programu Ciepłe Mieszkanie - II nabór do 
WFOŚiGW we Wrocławiu.) w celu wypłaty dotacji dla beneficjentów końcowych 



 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczaniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” w 
II naborze (1 wniosek o dofinansowanie,1 wniosek o płatność ) 

 ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 3 ( w 
tym korekt ) 

 złożenie sprawozdania z realizacji działań naprawczych zawartych w Programie ochrony 
powietrza woj. dolnośląskiego za rok 2024 

 złożenie sprawozdania z monitoringu postępów realizacji działań zawartych w planach 
gospodarowania wodami na obszarach dorzeczy, planach zarządzania ryzykiem 
powodziowym i krajowym programie ochrony wód morskich za rok 2024 

 złożenie rocznego raportu do Krajowej Bazy o Emisjach Gazów Cieplarnianych i innych 
Substancji za rok 2024 (KOBIZE) 

 złożenie zbiorczego zestawienia informacji w zakresie korzystania ze środowiska oraz 
wysokości należnych opłat za 2024 rok. 

 
DROGI 

 Wydanie 3 decyzji lokalizacji  w pasie drogowym infrastruktury nie związanej z obsługą drogi 

 Wydanie 2 decyzji związanych z uzgodnieniem lokalizacji zjazdu na drogę publiczną 

 Wydanie 1 decyzji dotyczącej zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń 

infrastruktury nie związanej z obsługą dróg 

 Spotkanie z zarządem Gminnej Spółki Wodnej, celem określenia zasad współpracy z Urzędem. 

 Przygotowanie Uchwały Rady Gminy w sprawie „określenia zasad udzielania dotacji celowej z 

budżetu Gminy spółką wodnym” 

 Prace związanie z finalizacją postępowania z Powiatem Średzkim dotyczącego realizacji zadania 

zmierzającego do wybudowania ścieżki rowerowej wzdłuż ulicy Mickiewicza w Malczycach 

 Wdrożenie postepowania z Dolnośląskim Urzędem Wojewódzkim oraz Regionalną Dyrekcją 

Ochrony Środowiska we Wrocławiu zmierzającego do uzyskania odszkodowania za zniszczoną 

drogę przez bobry. 

 Nawiązanie komunikacji z Starostwem Powiatowym w  Środzie Śląskiej w sprawie „Wykonania 

prac projektowych dotyczących przebudowy drogi powiatowej nr 2068D wraz ze ścieżką 

rowerowo- pieszą” 

 Prace z Starostwem Powiatowym w  Środzie Śląskiej w sprawie przekazania drogi 2068D(1-go 

Maja do skrzyżowania z ul. Mickiewicza i ul. Mazurowicką do początku ul.Sienkiewicza) 

 Nawiązanie korespondencji z GW Inwest  G. Wójcik w sprawie zniszczenia rowu przydrożnego 

w miejscowości Dębice w pasie drogi dz.nr 233. 

 Korespondencja z Posterunkiem policji w Malczycach ws. Montażu urządzeń spowalniających 

w miejscowości Kwietno ul. Wspólna oraz Rusku ul. Polna 

 Prowadzenie prac zmierzających do wyłonienia Wykonawcy do przeprowadzenia doraźnych 

remontów gminnych dróg w Gminnie Malczyce(objazd z sołtysami miejscowości, 

przygotowanie zapytania ofertowego) 

 Bieżące prace związane z budową ulicy Długiej W Wilczkowie 

OCHRONA ŚRODOWISKA 

1. Pismem znak: ROŚ.6131.2.1.2025 z dnia 19.02.2025r. Wójt Gminy Malczyce wszczął 

postępowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na usunięcie 3 drzew rosnących 

na dz.nr 556/13 obręb Malczyce, gmina Malczyce na wniosek Wspólnoty Mieszkaniowej przy 

ul. Dworcowej 5 w Malczycach 



2. Dnia 13 lutego 2025r. do Starosty Powiatu Średzkiego skierowano wniosek 

znak:ROŚ.6131.3.2025 o wydanie zezwolenia na usunięcie 1 drzewa z działki o nr 362/2 obręb 

Rusko stanowiącej pas drogi gminnej. 

3. Wezwaniem znak: ROŚ.6131.4.2025 z dnia 14.02.2025r. Wójt Gminy Malczyce wezwał 

wnioskodawcę tj. Parafie Rzymskokatolicką pw. Św. Michała Archanioła, ul. Średzka 38 w 

Chomiąży o uzupełnienie braków formalnych wniosku w sprawie wydanie zezwolenia na 

usuniecie 1 drzewa z działki nr 106 obręb Chomiąża, gmina Malczyce 

4. W okresie 19.02.2025 - 19.03.2025r. do Wójta Gminy Malczyce wpłynęły 4 zgłoszenia 

dotyczące zamiaru usunięcia drzew z terenu nieruchomości stanowiących własność osób 

fizycznych. 

5. Pismem znak: ROŚ.6220.1.5.2024/2025 z dnia 05.03.2025r. Wójt Gminy Malczyce zawiadomił 

strony postępowania o nowym terminie rozpatrzenia sprawy w toku prowadzonego 

postępowania administracyjnego w sprawie wydania decyzji o środowiskowych 

uwarunkowaniach dla przedsięwzięcia pn.: „Wykonanie awaryjnego otworu studziennego nr XA 

oraz urządzenia wodnego (studni wierconej nr XA) służącego do ujmowania wód podziemnych 

w miejscowości Malczyce.” 

 

Referat Rozwoju 

W wskazanym okresie realizowano zadania:  

1. W ramach zadania pn. „Wykonaniu odwiertu i budowa studni głębinowej oraz modernizacja stacji 

uzdatniania wody na terenie gminy Malczyce” zadanie w realizacji, w okresie sprawozdawczym 

kontynuowane są prace projektowe na wykonanie instalacji fotowoltaicznej o mocy ok. 50 kWp 

zlokalizowanej na terenie SUW Malczyce – termin zakończenia realizacji zadania nie jest zagrożony. 

2. W ramach zrealizowanej inwestycji pn. „Budowa ciągu pieszo-rowerowego przy drodze gminnej 

104808D w Malczycach szansa na poprawę bezpieczeństwa dla niechronionych uczestników 

ruchu” dofinansowanej ze środków Rządowego Funduszu Rozwoju Dróg w okresie 

sprawozdawczym służby Wojewody Dolnośląskiego poddały weryfikacji przedłożonego rozliczenia 

zadania pod względem rzeczowym i finansowym – rozliczenie zadania zostało zatwierdzone bez 

uwag. 

3. W okresie międzysesyjnym przekazano informacje sprawozdawcze z zrealizowanych inwestycji oraz 

uzyskanych efektów wdrażania projektów: 

- „Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z budową sieci wodociągowej w miejscowości Rusko” 

dofinansowanego środkami PROW na lata 2014-2020 dla działania „Podstawowe usługi i odnowa 

wsi na obszarach wiejskich” Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego wydał pozytywną 

ocenę przedłożonego sprawozdania - projekt uzyskał zakładane wskaźniki monitorowania. 

- „Przebudowa wodociągu w drodze gminnej ul. Łącznej w Wilczkowie” zadanie zrealizowane                      

w 2021 r. dofinansowane środkami Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki 

Wodnej – wykazano spełnienie efektu ekologicznego. 

- „Zakup i montaż instalacji fotowoltaicznej wraz z ogrzewaniem elektrycznym w OSP Wilczków” 

zrealizowanej w 2023 r. w ramach dofinansowania z Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu – wykazano spełnienie założeń projektu i uzyskano zakładany 

efekt ekologiczny w pierwszym roku trwałości projektu. 

4. W okresie sprawozdawczym dokonano bieżącego rozliczenia kosztów przewozów autobusowych za 

miesiąc luty 2025 r. – złożyliśmy wniosek o refundację kosztów związanych z lokalnym transportem 



zbiorowym w ramach zawartej umowy z Funduszem Rozwoju Przewozów Autobusowych. Koszty 

przedstawione do refundacji 41 347,80 zł w kwota dotacji 17 784,00 zł.  

1. Zgodnie z zawartą umową z Urzędem Marszałkowskim Województwa Dolnośląskiego dotyczącą 

rekompensaty za wykonane przewozy autobusowe wystąpiono o zwrot utraconych przychodów                  

z tytułu stosowania ustawowych uprawnień do ulgowych przejazdów w miesiącu lutym 2025 r. 

rekompensata wyniosła 20 638,80 zł. 

2. W ramach realizacji umowy o dofinansowanie zadania pn. „Rozbudowa Żłobka Publicznego 

„Szczęśliwe Misie”  w Malczycach” w ramach Programu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 

„Aktywny Maluch 2022-2029” uzyskaliśmy dodatkowe środki w kwocie 961 886,05 zł na 

dofinansowanie zadania w tym zwiększając przyznane dofinansowanie z KPO do kwoty  

1 840 896,00 zł oraz środki budżetu państwa na finansowanie podatku VAT do kwoty 423 406,08 zł. 

Obecnie ustalamy rozdysponowanie środków na zwiększenie dofinansowania zrealizowanych robót  

w 2024 r. oraz na zwiększenie wydatkowania na wyposażenie obiektu oraz budowę placu zabaw. 

3. W ramach złożonego wniosku o dofinansowanie zadania pn. „Budowa placu zabaw dla żłobka 

„Szczęśliwe misie” w Malczycach” w ramach Resortowego Program „Aktywne Place Zabaw” – 2025 

uzyskaliśmy wnioskowane wsparcie na realizację zadania w kwocie 300 000,00 zł. 

4. W ramach ogłoszonego przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego konkurs w ramach 

„Dolnośląskiego Funduszu Pomocy Rozwojowej 2025” złożyliśmy wniosek o dofinansowanie 

zadania pn. „Podniesienie poziomu bezpieczeństwa mieszkańców Gminy Malczyce w sytuacjach 

kryzysowych przez budowę niezależnego od sieci energetycznych zasilania oświetlenia dróg                     

i miejsc publicznych”. Wniosek obejmuje zamontowanie 20 latarni / punktów oświetlenia 

energooszczędnego solarnego w miejscowościach Malczyce, Chomiąża, Kwietno, Rusko, Wilczków, 

Dębice, Mazurowice, Szymanów, Zawadka. Szacunkowa wartość projektu 218 000,00 zł oraz 

wnioskowana kwota dofinansowania 180 000,00 zł. 

5. W ramach działań związanych z uzyskaniem wsparcia na realizację zadań z udziałem środków FEDS 
2021-2027 na realizację projektów ujętych w Strategii Innego Instrumentu Terytorialnego 
Subregionu Wrocławskiego informujemy, że nastąpiła zmiana harmonogramu naborów wniosków, 
oraz zgodnie z wytycznymi z Posiedzenia Komitetu Sterującego przystąpiliśmy do aktualizacji 
zgłaszanych fiszek projektowych.  
Na dzień dzisiejszy Gmina Malczyce uzyskała pozytywną ocenę zgłaszanych projektów: 
- Utworzenie EKO Parku przy kanale rzeki Odry – dofinansowanie 967 950 zł 
- Budowa ścieżki pieszo-rowerowej na starym torowisku kolejowym w Gminie Malczyce – 
dofinansowanie 2 351 328 zł 
Zgłoszono 3 projekty, które nie uzyskały pozytywnej oceny przez IZ, alokacja z tych projektów jest 
do wykorzystania po uzyskaniu pozytywnej oceny.  
Równocześnie informujemy, że o szczegółach aktualizacji zgłaszanych projektów będziemy 
informowali w odrębnej korespondencji i resortowych komisjach.   

 

W zakresie oświaty: 

1. Przygotowanie zarządzeń w sprawie ogłoszenia konkursu na stanowisko dyrektora 

Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach i dyrektora 

Publicznego Przedszkola w Malczycach. 

2. Przydzielenie zajęć indywidualnych dla ucznia na podstawie orzeczeń Poradni 

Psychologiczno-Pedagogicznej w Środzie Śląskiej. 

3. Zatwierdzenie aneksu nr 9 i 10 do arkusza Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego 

Śląska w Malczycach na rok szkolny 2024/2025. 



 

 

Referat Spraw Obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 40 

2. Migracja aktów 29 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  54 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 14 

5. Zarejestrowane zgony  1 

6. Śluby cywilne 0 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 45 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 11 

9. Wydane dowody osobiste 41 

10. Unieważnianie dowód osobistych 45 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 45 

12. Zameldowania/wymeldowania 21 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 43 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 4 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 6 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 5 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 4 

18. Sprawozdania: 

- GUS (miesięczny) 

- PEFRON (miesięczny),  

 

19. Sprawy kadrowe : 

- przyjęcie nowych pracowników 

- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 

- badania okresowe, wstępne  

 



-zaświadczenia dla pracowników 

20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

22. Realizacja funduszu sołeckiego na 2025 r.: 

- zakupy, zlecenia 

 

23. Przygotowanie i przeprowadzenie Kwalifikacji wojskowej w 2025  

 

 

 

Sporządzono na podstawie danych przekazanych przez kierowników oraz pracowników referatów 

merytorycznych.  


