
 

Malczyce, dnia 23 kwietnia 2025 roku 

 

SPRAWOZDANIE Z PRAC WÓJTA GMINY MALCZYCE 

w okresie 20.03.2025 – 22.04.2025 

Sekretariat Wójta 

Wyjazdy i spotkania:  

 20.03.2025 Spotkanie z  zastępcą burmistrza Środy Śląskiej Marcinem Brzezińskim 

 21.03.2025 Spotkanie z Marcinem Gancarzem, Dolnośląski Fundusz Rozwoju 

 24.03.2025 Spotkanie z Ks. Dariuszem Amrogowiczem  ,Dyrektorem Caritas 

 24.03.2025 Spotkanie z koordynatorem w sprawie wyścigu kolarskiego 

 25.03.2025 Spotkanie w sprawie  dofinansowania, Stowarzyszenie Włączeni 

 25.03.2025 Udział w Sesji Rady Gminy 

 26.03.2025 Wręczenie dyplomów uczestnikom Ogólnopolskiego turnieju wiedzy pożarniczej 

 26.03.2025 Spotkanie z Krzysztofem Czarneckim ,Stowarzyszenie Cyprinus 

 27.03.2025 Udział w szkoleniu dot. zasad  tworzenia i bilansowania spółdzielni energetycznych, 

Wrocław 

 28.03.2025 Przekazanie Szkole Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach 

defibrylatora AED 

 31.03.2025 Udział w konferencji dot. strategii i rozwoju  turystyki dla Polski 

 01.04.2025 Spotkanie z Mateuszem Jędrachowiczem, Radnym Województwa Dolnośląskiego 

 01.04.2025 Spotkanie z Karolem Szczepaniakiem, Dolnośląski Fundusz Gospodarczy 

 01.04.2025 Udział w komisji 

 02.04.2025 Spotkanie w Urzędzie Wojewódzkim we Wrocławiu ,wydział infrastruktury 

 03.04.2025 Uroczyste podpisanie umowy na budowę ciągu pieszo-rowerowego  

 03.04.-04.04.2025 Udział w zjeździe Aglomeracji Wrocławskiej w Dolinie Siedmiu Stawów w 

Goli Dzierżoniowskiej 

 08.04.2025 Udział w spotkaniu wielkanocnym, Środowiskowy Dom Samopomocy w Środzie 

Śląskiej 

 09.04-10.04.2025 Udział w konwencie  Wójtów i Burmistrzów Gmin Subregionu 

Wrocławskiego, Polanica Zdrój 



 10.04.2025 Udział w spotkaniu samorządowców z Dolnego Śląska, ZOO Wrocław 

 11.04.2025 Wręczenie nagród za udział w Gminnym Turnieju Bezpieczeństwa w Ruchu 

Drogowym, Szkoła Podstawowa im. Skarbów Dolnego Śląska 

 11.04.2025 Wspólne sadzenie lasu wraz z pracownikami Urzędu Gminy Malczyce 

 15.04.2025 Udział w Młodzieżowej Radzie Gminy 

 17.04.2025 Spotkanie  z Dyrektorem w Krajowym Ośrodku Wsparcia Rolnictwa 

 17.04.2025 Spotkanie z Wicestarostą  Honoratą Dulską ,Starostwa Powiatowego w Środzie 

Śląskiej 

 17.04.2025 Udział w Radzie Społecznej SPZOZ. 

Ponadto w okresie międzysesyjnym odbyło się 62 spotkania z mieszkańcami, kierownikami 

jednostek podległych oraz inwestorami. 

W zakresie działań promocyjnych 

1.    Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy Malczyce.  
2.    Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 
3.    Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce. 
4.    Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 
5.    Przygotowanie/ zbiór ofert na przygotowanie składu oraz wydania gazety. 
6.    Współpraca z drukarnią- przygotowanie banneru powitalnego w Malczycach. 
7.    Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej 
8.    Przygotowanie gadżetów do zabawy Złap Zajączka 
9.    Współorganizacja „Strefy dla Biznesu” w Gminie Malczyce- Świetlica w Rusku 
10. Przygotowania do aktywnej niedzieli- Turniej Badmintona oraz Tenisa Stołowego 

organizowanego w szkole podstawowej. 
 

Referat Organizacyjny  

Koordynacja programu door to door.  

 

W zakresie zarządzeń i uchwał: 

1. Zarządzeń – 12 
2. Projekty uchwał – 10 
 

 

W zakresie działalności gospodarczej i ewidencji innych obiektów świadczących usługi hotelarskie, 
niebędące obiektami hotelarskimi: 

Dokonano następujące czynności w Centralnej Ewidencji Informacji  Działalności Gospodarczej:  

1. Wpisy: 3 
2. Zmiany: 1 
3. Zawieszenia: 3 
4. Wznowienia: 0 
5. Wykreślenia: 0 



 

Koncesja Alkoholowa sklepy: 

Za wskazany okres sprawozdania z prac Wójta o dalszą kontynuację koncesji złożyły następujące 

sklepy: 

 Jerzy Gancarz Sklep spożywczo – przemysłowy „JAŚ” (koniec koncesji 30.06.2025 a,b,c) 

 Janina Sember ABC Malczyce (koniec koncesji 30.06.2025 a,c) 

 

 

W zakresie obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego: 

1. Sporządzenie rachunków do umów zleceń dla konserwatorów OSP za miesiąc marzec 2025.  
2. Przygotowywanie zleceń na zakupy oraz usługi dla jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych 

z terenu Gminy Malczyce. 
3. Współpraca z Powiatowym Centrum Zarządzania Kryzysowego w Środzie Śląskiej, udział 

w treningach Stałego Dyżuru oraz  z uderzeń z powietrza.  
4. Sporządzanie planu akcji kurierskiej oraz planu rozplakatowania obwieszczeń o powszechnej 

mobilizacji na terenie Gminy Malczyce wg założeń nowego Rozporządzenia.  
5. Współpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii. 
6. Nakładanie świadczeń osobistych w porozumieniu z Wojskowym Centrum Rekrutacji 

 

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych: 

1. Posiedzenie GKRPA w dniu 19.03. 

2. Przygotowanie informacji  do GKRPA w Środzie Śląskiej oraz dla PKP w Środzie Śląskiej w 

sprawach rozpoczętych.  

3. Przygotowanie zaproszeń na kolejne posiedzenie komisji. 

4. Przygotowanie listy osób do sprawdzenia miejsca zamieszkania przez nieodbierających 

korespondencji od GKRPA. 

 

W zakresie promocji: 

 

1. Opracowywanie artykułów dotyczących wydarzeń i spotkań na terenie gminy Malczyce.  

2. Artykuły do prasy – portal/ gazety Roland, Aglomeracja Wrocławska 

3. Bieżąca aktualizacja strony internetowej Gminy Malczyce. 

4. Bieżąca aktualizacja  Facebook Gmina Malczyce. 

5. Dystrybucja kart Aglomeracji Wrocławskiej 

6. Organizacja zabawy „ Złap Zajączka” przeprowadzonej w całej gminie w dniu 12.04. 

7. Organizacja Jarmarku Wielkanocnego w dniu 13.04. 

8. Przygotowania do Gminnego Dnia Strażaka (zaproszenia, plakat, zgłoszenia, orkiestra, zespół , 

umowy m.in. wc, zaiks, ochrona). 

9. Przygotowania do Gminnego Dnia Dziecka (pozyskanie sponsorów). 

10. Przygotowanie do „Noc w Muzeum”.  

 

 



 
Referat Ochrony Środowiska, Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury: 

NIERUCHOMOŚCI: 

1. Wydano zarządzenie w sprawie przeznaczenia do sprzedaży działki 647/4 
2. przygotowano projekt uchwały Rady Gminy w sprawie sprzedaży lokalu mieszkalnego przy ul. Maja 

56/6, 
3. przeprowadzono 3 wizje lokalne – stara świetlica w Rusku, lokal KOBO, działki rekreacyjne 
4. wydano 1 zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego 
5. wydano 4 zaświadczenia o prowadzeniu gospodarstwa rolnego 
6. zlecono wykonanie 2 operatów wydzielenia samodzielności lokalu 
7. wystąpiono o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokali 
8. wystąpiono o 3  wypisy i wyrysy gruntów ze Starostwa 
9. pozyskano oświadczenia od grantobiorców dot. trwałości projektu „Poprawa jakości powietrza 

poprzez modernizację systemów grzewczych w budynkach mieszkalnych w gminach powiatu 
oławskiego, strzelińskiego i średzkiego” 

10. zajęto 3 stanowiska w sprawie pierwokupu – warunkowa umowy sprzedaży – notariusz 

PLANOWANIE PRZESTRZENNE: 

1. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 13 szt. 
2. Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – 2 szt. 
3. Zaświadczenie o rewitalizacji – 2 szt. 
4. Decyzje zatwierdzające podział nieruchomości – 1 szt. 
5. Prowadzenie procedury rozgraniczenia nieruchomości 
6. Umowy dzierżawy/najmu – 13 szt. 
7. Prowadzenie procedury zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego –  

 przygotowanie dokumentacji i wysłanie zawiadomień o przystąpieniu do procedur 
planistycznych, (instytucje wskazane w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym), przekazywanie dokumentacji do planisty; 

8. Przygotowanie projektów uchwał i omówienie na komisji Rady Gminy Malczyce w dniu 22 
kwietnia 2025 r.; 

9. Prowadzenie postępowań w sprawie ustalenia jednorazowej opłaty na rzecz Gminy Malczyce 
w związku ze wzrostem wartości nieruchomości w wyniku zmiany miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego (2 postępowanie); 

10. Prowadzenie postępowania w sprawie zamiany nieruchomości; 
11. Prowadzenie korespondencji w bieżących sprawach (za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

poprzez tradycyjne pisma) w sprawach różnych;  
12. Prowadzenie rejestru wniosków o zmianę miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego gminy Malczyce (udzielnie odpowiedzi na wniosek o charakterze 
informacyjnym tj. o wpisaniu wniosku do rejestru i wyjaśnienie w jakich okolicznościach 
przystępuję się do zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego); 

13. Prowadzenie rejestru wniosków do planu ogólnego gminy Malczyce; 
14. Prowadzenie procedury zamiany nieruchomości z Nadleśnictwem Miękinia (prace geodezyjne); 
15. Sporządzanie wykazów dot. dzierżaw do publicznej wiadomości (wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń urzędu, na stronie BIP Malczyce, w prasie);  

 

PROGRAM CZYSTE POWIETRZE I CIEPŁE MIESZKANIE: 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Czyste Powietrze” 
( konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe) 

 konsultacje z mieszkańcami wyjaśniające zasady programu „Ciepłe Mieszkanie - II nabór 
(konsultacje bezpośrednie, telefoniczne oraz e-mailowe) 



 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczenia wniosków w ramach programu „Czyste Powietrze” ( 1 
wniosek o płatność) 

 prowadzenie i raportowanie rozliczeń kwartalnych w ramach prowadzenia punktu 
konsultacyjno-informacyjnego „Czyste Powietrze” 

 przekazywanie  wniosków w formie papierowej do WFOŚiGW we Wrocławiu  (Oddział w 
Legnicy) w  ramach programu „Czyste Powietrze” 

 złożenie  dwóch wniosków o płatność w ramach programu Ciepłe Mieszkanie - II nabór do 
WFOŚiGW we Wrocławiu.) w celu wypłaty dotacji dla beneficjentów końcowych i zlecenie 
wypłaty dotacji do księgowości 

 pomoc w wypełnianiu oraz rozliczaniu wniosków w ramach programu „Ciepłe Mieszkanie” w 
II naborze (2 wnioski o dofinansowanie ) 

 podpisanie  3 umów o dofinansowanie w ramach programu Ciepłe Mieszkanie w II naborze 
pomiędzy Gminą a beneficjentem końcowym 

 ewidencja i wprowadzanie deklaracji CEEB dotyczącej eksploatacji źródeł ciepła w ilości 4 ( w 
tym korekt ) 

 zlecenie na opłatę abonamentową trzech czujników powietrza na terenie gminy Malczyce 

 zlecenie na zakup materiałów promocyjnych Czyste Powietrze w formie broszur w nowej 
odsłonie 

 zlecenie na działania edukacyjne w związku z programem Czyste Powietrze 

 podpisanie kolejnego porozumienia w sprawie współpracy przy wdrażaniu programu 
priorytetowego Czyste Powietrze 

 wniosek o powołanie przez Wojewodę Dolnośląskiego Komisji stałej do spraw szacowania 
szkód w gospodarstwach rolnych i działkach specjalnych produkcji rolnej w których wystąpiły 
szkody spowodowane przez suszę , grad, deszcz nawalny, ujemne skutki przezimowania, 
przymrozki wiosenne, powódź, huragan, piorun  obsunięcie się ziemi, lawinę lub suszę w 
środku trwałym na terenie gminy Malczyce 

 
DROGI 

 Wydanie 5 decyzji POR i PON 

 Wydanie 1 decyzji związanych z uzgodnieniem lokalizacji zjazdu na drogę publiczną 

 Wydanie 4 decyzji dotyczących zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia urządzeń 

infrastruktury nie związanej z obsługą dróg 

 Dokonano w dniu 24.03.2024 odbioru drogi w Wilczkowie wykonanej w ramach zadania” 

Przebudowa drogi gminnej o dł.0,695 km w Wilczkowie ul. Długa” 

 Przygotowanie Uchwały Rady Gminy w sprawie ‘Ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie 

pasa drogowego dla dróg gminnych  a terenie gminy Malczyce” 

 Przeprowadzono wraz z przedstawicielami powiatu średzkiego, wykonawcy przeglądu 

pogwarancyjnego ścieżki rowerowej Chomiąża – Malczyce oraz wskazano terminy usunięcia 

usterek. 

 Wdrożenie postepowania z Lasami Polskimi Nadleśnictwem Miękinia zmierzającego do 

uzyskania wsparcia przy naprawie drogi gminnej w wyniku działalności dzikich zwierząt. 

 Bieżące prace(konsultacje) związane z budową ulicy Kasztanowej  w m. Dębice. 

 Przeprowadzono i zakończono  proces  wyłonienia wykonawcy zadania „Remont odcinka drogi 

gminnej w m. Rachów” (14.04.2025 podpisano umowę) 

 Przeprowadzono i zakończono proces wyłonienia wykonawcy zadania „Naprawa dróg 

gminnych na ternie gminy Malczyce”(16.04.2025 podpisano umowę) 

 Wykonanie napraw uszkodzeń asfaltu w Malczycach (ul. Różana) oraz Wilczków ( ul. 

Mleczarska),montaż znaków „Strefa ograniczonego ruchu” na ulicy Szkolnej w 

Malczycach(wykonawca MUK) 



 Prace naprawcze przy udrożnieniu przepustu oraz odcinka rowu w m. Rachów ( wykonawca 

MUK) 

 Rozpoczęcie prac związanych z przygotowaniem projektów na przebudowę  remont 

wskazanych dróg gminnych w roku 2026. 

OCHRONA ŚRODOWISKA 

1. Dnia 26.03.2025r. złożono wniosek do WFOŚiGW we Wrocławiu  o udzielenie pomocy 

finansowej na dofinansowanie realizacji zadania w ramach programu dofinansowania przez 

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu przedsięwzięć 

związanych z realizacją gminnych programów usuwania azbestu i wyrobów zawierających 

azbest na rok 2025r. 

2. Dnia 26.03.2025r. Gmina Malczyce przedłożyła Marszałkowi Województwa Dolnośląskiego 

roczny raport dot. informacji o wyrobach zawierających azbest za 2024r. za pośrednictwem 

Bazy Azbestowej. 

3. Dnia 31.03.2025r. złożono sprawozdanie Wójta Gminy Malczyce z realizacji zadań z zakresu 

gospodarowania odpadami komunalnymi za 2024 rok. 

4. Dnia 07 kwietnia 2025 roku Wójt Gminy Malczyce wydał decyzję znak:ROŚ.6131.4.3.2025.D 

zezwalającą na usunięcie drzewa z działki nr 106 obręb Chomiąża, gmina Malczyce. 

5. Dnia 14 kwietnia 2025r. do Starosty Powiatu Średzkiego skierowano wniosek 

znak:ROŚ.6131.7.2025 o wydanie zezwolenia na usunięcie 2 drzew z działki o nr 232 obręb 

Dębice stanowiącej pas drogi gminnej. 

 

Referat Rozwoju: 

W wskazanym okresie realizowano zadania:  

1. W ramach ogłoszonego przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania "Kraina Łęgów Odrzańskich"  

konkursu w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich,  Planu 

Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-2027) na zakres 

wsparcia ujęty w LSR „Poprawa dostępu do małej infrastruktury publicznej” złożyliśmy wniosek                  

o dofinansowanie realizacji zadania pn. „Budowa przystani kajakowej na turystycznym „Szlaku 

Odry” wraz z elementami edukacyjnymi historyczno-przyrodniczymi KŁO w Malczycach”. 

Zakres rzeczowy projektu obejmuje budowę przystani kajakowej wraz z infrastrukturą 

wykorzystującą prośrodowiskowe rozwiązania, budowę ścieżek edukacyjnych: edukacji historycznej 

o Malczycach z perspektywy przemysłu stoczniowego z elementami starych barek i infrastruktury 

portowej oraz edukacji przyrodniczej promującą walory przyrodnicze KŁO uwzględniających 

potrzeby turysty i mieszkańców na wodnym i pieszo-rowerowym Szlaku Odry. 

Szacunkowa wartość projektu 307 710,42 zł oraz wnioskowana kwota dofinansowania w wysokości 

230 782.80 zł (poziom dofinansowania 75%). Przewidywany termin zakończenia realizacji operacji 

30.11.2026 r. 

2. W ramach przekazywanych informacji przez Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 

związanymi z otrzymaniem dodatkowych środków na realizację zadań z zakresu gospodarki wodno-

ściekowej w ramach PROW na lata 2014-2020 dla działania „Podstawowe usługi i odnowa wsi na 

obszarach wiejskich” złożyliśmy aktualizację wniosku o dofinansowanie operacji pn. „Budowa sieci 

kanalizacji sanitarnej w miejscowości Rusko etap II” – wnioskiem objęto część miejscowości Rusko 

(zlewnia przepompowni ścieków P2). Szacunkowa wartość inwestycji 1 397 726,07 zł w tym 



wnioskowana kwota dofinansowania środkami PROW 1 136 362,00 zł. Planowany termin 

zakończenia zadania – wrzesień 2025 r. 

3. W ramach zadania pn. „Przebudowa drogi gminnej o dł. 0,695 km w Wilczkowie ulica Długa” 

zgodnie z umową o przyznanie pomocy na realizację operacji typu „Budowa lub modernizacja dróg 

lokalnych” w ramach PROW na lata 2014-2020 złożyliśmy wniosek o płatność końcową. Wartość 

robót przedstawionych do refundacji wyniosła 1 193 355,27 zł w tym wnioskowana kwota wypłaty 

dofinansowania środkami PROW 759 331,00 zł. 

4. W okresie sprawozdawczym przystąpiliśmy do realizacji Projektu „ABC pływania” 

współfinansowanego ze środków Ministerstwa Sportu i Turystyki realizowanego wspólnie                                  

z Dolnośląską Federacją Sportu. Projekt obejmuje zajęcia sportowe ukierunkowane na naukę 

pływania dla uczniów Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach dla grupy 15 

dzieci. Pierwsze zajęcia odbyły się 8 kwietnia 2025 r. i potrwają do 10 czerwca 2025 r. 

5. W zakresie rozliczania wsparcia dotyczącego przewozów autobusowych: 

- okresie sprawozdawczym dokonano bieżącego rozliczenia kosztów przewozów autobusowych za 

miesiąc marzec 2025 r. – złożyliśmy wniosek o refundację kosztów związanych z lokalnym 

transportem zbiorowym w ramach zawartej umowy z Funduszem Rozwoju Przewozów 

Autobusowych. Koszty przedstawione do refundacji 54 184,03 zł w tym kwota otrzymanej dotacji                  

z FRPA 24 027,53 zł.  

-  zgodnie z zawartą umową z Urzędem Marszałkowskim Województwa Dolnośląskiego dotyczącą 

rekompensaty za wykonane przewozy autobusowe wystąpiono o zwrot utraconych przychodów                  

z tytułu stosowania ustawowych uprawnień do ulgowych przejazdów za miesiąc marzec 2025 r. 

wystąpiliśmy z wnioskiem o wypłatę rekompensaty, która obejmowała koszty całkowite związane             

z rozliczeniem zakupu miesięcznych biletów ulgowych w kwocie 42 119,58 zł w tym otrzymana 

rekompensata w kwocie 20 638,80 zł.  

- w okresie międzysesyjnym dokonaliśmy oceny i sporządziliśmy sprawozdanie kwartalne z realizacji 

zadań związanych z wspieranym transportem publicznym. W I kw. 2025 r. łączna wielkość pracy 

eksploatacyjnej na 3 liniach autobusowych wynosi 21 889,00 wozokilometrów, w tym Gmina 

Malczyce poniosła koszty całkowite w wysokości 269 807,51 zł oraz otrzymała wsparcie w 

wysokości 125 679,29 zł (poziom dofinansowania 46,6%) i udziale środków budżetowych w 

wysokości 144 128,22 zł. 

6. W ramach realizacji umowy o dofinansowanie zadania pn. „Rozbudowa Żłobka Publicznego 

„Szczęśliwe Misie” w Malczycach” w ramach Programu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 

„Aktywny Maluch 2022-2029” złożyliśmy wniosek sprawozdawczy za I kwartał 2025 r. oraz wniosek 

o płatność i rozliczenie projektu na II kwartał 2025 r. – wniosek o wypłatę refundacji poniesionych 

kosztów w kwocie 205 545,87 zł. W ramach dotychczas otrzymanego wsparcia z programu 

„Aktywny Maluch 2022-2029” rozliczono budowę obiektu wraz z ogrodzeniem i opracowaniem 

dokumentacji projektowo-wykonawczej na łączną kwotę 1 302 416,03 zł w tym środki KPO w 

wysokości                                1 147 584,00 zł i środki budżetu państwa na pokrycie podatku VAT w 

kwocie 154 832,03 zł. Obecnie jesteśmy na etapie przygotowania dokumentacji projektowej 

zagospodarowania terenu w zakresie wykonania placu zabaw i montażu małej architektury oraz 

wyboru dostawców wyposażenia budynku żłobka. 

7. W ramach złożonych wniosków o udzielenie do pomocy finansowej w formie dotacji celowej                           

z budżetu Województwa Dolnośląskiego na zadania rekultywacyjne w 2025 r. informujemy, że 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego dokonał rozstrzygnięcia konkursu i udzielił 

wsparcia na realizację zadania pn. „Przebudowa drogi transportu rolnego w Wilczkowie nr działki 

413/2                          o długości ok. 0,25 km”. Szacunkowa wartość robót budowlanych objęta 



wnioskiem 350 000,00 zł oraz pomoc finansowa w formie dotacji celowej z budżetu Województwa 

Dolnośląskiego  150 000,00 zł. Realizacja i rozliczenie zadania w 2025 r. 

W zakresie oświaty: 

1. Zatwierdzenie aneksu nr  11, 12,13 do arkusza Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego 

Śląska w Malczycach na rok szkolny 2024/2025. 

2. przekazanie do Kuratorium Oświaty we Wrocławiu- Delegatura w Legnicy arkusza organizacji 

Publicznego Przedszkola w Malczycach i Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska 

w Malczycach na rok szkolny 2025/2026. 

3. podpisanie umowy w sprawie wysokości i trybu przekazywania w 2025r. środków Funduszu 

Pracy z przeznaczeniem dla gmin na dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia 

młodocianych pracowników. 

4. przygotowanie dokumentacji związanej z przygotowaniem konkursu na dyrektora Publicznego 

Przedszkola w Malczycach. 

5. zgłoszenie uczniów kl. VI – 21 za pomocą SIO do do III edycji „Edukacji z wojskiem” — 

inicjatywy Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz Ministerstwa Obrony Narodowej. 

 

Referat Spraw Obywatelskich: 

1. Wydane odpisy aktów stanu cywilnego 37 

2. Migracja aktów 22 

3. Dołączanie wzmianek i przypisków do aktów  12 

4. Wysyłane zlecenia migracji aktu 15 

5. Zarejestrowane zgony  2 

6. Śluby cywilne 0 

7. Złożone wnioski o wydanie dowodu osobistego 32 

8. Wydawanie zaświadczeń z USC i ewidencji ludności 15 

9. Wydane dowody osobiste 35 

10. Unieważnianie dowód osobistych 41 

11. RDK- uzupełnianie danych kontaktowych 31 

12. Zameldowania/wymeldowania 11 

13. Usuwanie niezgodności w aktach stanu cywilnego i ewidencji ludności 31 

14. Udostępnianie danych z ewidencji ludności, dowodów osobistych, PESEL 4 

15. Zastrzeżenie/cofnięcie  Nr PESEL 5 

16. Potwierdzenia tożsamości obywateli 2 

17. Prowadzenie postępowań administracyjnych meldunkowych 3 



18. Sprawozdania:) 

- PEFRON - miesięczny, meldunek kwartalny wyborczy, sprawozdanie GUS  Z-03, Z-

12, Z-15 

 

19. Sprawy kadrowe : 

- przyjęcie nowych pracowników 

- świadectwa pracy dla odchodzących pracowników 

- badania okresowe, wstępne  

-zaświadczenia dla pracowników 

 

20. Prowadzenie spraw Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych  

21. Prowadzenie spraw Pracowniczego Planu Kapitałowego  

22. Współpraca z innymi urzędami   

 

23. Realizacja funduszu sołeckiego na 2025 r.: 

- zakupy, zlecenia 

- przesunięcia między zadaniami środków  

 

24. Przygotowanie spisu wyborczego 

Weryfikacja danych 

Wydawanie zaświadczeń,  

Przygotowanie pełnomocnictw 

Dopisanie wyborców do spisu wyborów  

 

 

 

 

 

Sporządzono na podstawie danych przekazanych przez kierowników oraz pracowników referatów 

merytorycznych.  

 


