ZARZADZENIE NR 0050.162.2024
WOJT GMINY MALCZYCE
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy i jednostkach
organizacyjnych obstugiwanych przez Urzad Gminy w Malczycach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r.,
poz. 120 ze zm.) oraz zatgcznika nr 2 do zarzgdzenia nr 54/05 Wéjta Gminy z dnia 29.09.2005r., w
sprawie instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym gminy, inwentaryzacji majgtku izasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadza sie przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie
Gminy w Malczycach i jednostkach organizacyjnych o ktérych mowa w § 2 niniejszego zarzgdzenia .
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym
sktadzie:

1) Violetta Boczar — przewodniczgcy zespotu,
2) Paulina Le$niak - cztonek,
3) Natalia Serwata — cztonek.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:

1) w dniu 15 stycznia 2025 roku, wedtug stanu na dziehn 31 grudnia 2024 roku w zakresie sktadnikéw
majatkowych o ktérych mowa w § 4 pkt 1,

2) od dnia 31 grudnia 2024r. do 15 marca 2025r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku
w zakresie sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w § 4 pkt 2 -3.

§ 2. Jednostki objete zarzgdzenie:
1. Urzad Gminy w Malczycach,
2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Malczycach,
3. Ztobek Publiczny ,Szczesliwe Misie”.

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna bedgca zespotem spisowym przeprowadzi inwentaryzacje drogg
spisu z natury i weryfikacji. Obowigzek potwierdzenia sald spoczywa na pracownikach ksiegowosci
budzetowej zgodnie z zakresem obowigzkow.

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

akcje, obligacje, bony i inne papiery warto$ciowe, druki $cistego zarachowania,

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci i pozyczki,

$rodki trwate w budowie, warto$ci niematerialne i prawne, zobowigzania i inne pasywa oraz
aktywa jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie jest mozliwe.
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§ 5. 1.Sktadniki majgtku wymienione w § 4 pkt 1, nalezy spisa¢ drogg spisu z natury, wyceny tych
iloci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych i rozliczenia ewentualnych réznic.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzenia pisemnych prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow lub pasywoéw oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic.



