
 

 
 

Malczyce, dnia 31 lipca 2025  
ORG. 042.1.2024.2 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
na zadanie pn. Podnoszenie umiejętności kadry w zakresie szkoleń w Szkole Podstawowej im. 
Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach – powtórka w ramach projektu „Edukacja bez barier w Gminie 
Malczyce” dofinansowanego ze Środków Europejskiego Funduszu Społecznego EFS + w ramach 
działania 8.1 Dostęp do edukacji z Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021 -2027 
realizowanego w Szkole Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach 
 
I. Zamawiający  
 
Gmina Malczyce, ul. Traugutta 15, 55- 320 Malczyce, NIP: 913-15-01-629, tel. 71/ 31 79 223,  71/ 31 
79 066 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
 
1.Do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320; zwana dalej: ustawa 
PZP) - wartość zamówienia nie przekracza 130 000 zł netto.  
2. Zamówienie udzielane na podstawie Regulaminu udzielania przez Gminę Malczyce zamówień 
publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto, wprowadzonego 
Zarządzeniem nr 0050.59.2023 Wójta Gminy Malczyce z dnia 24 lipca 2023 roku.  
 
III.  Opis przedmiotu zamówienia 
 
 
Część VII 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkolenia:  Ciekawe eksperymenty z efektem Wow. 
 
Szkolenie adresowane do nauczycieli i osób pracujących z dziećmi.  
Dzięki szkoleniu uczestnicy uzyskają wiedzę nt. jak rozbudzić w dzieciach naturalną potrzebę 
eksplorowania otaczającego nas świata. 
Min. zakres szkolenia: baza pomysłów, jak zaciekawić dzieci zjawiskami fizyczno-chemicznymi 
i otaczającymi nas przedmiotami, sposoby na efektowne doświadczenia w szkole. 
 
Szkolenie online z dostępem do materiałów. Szkolenie kończy się certyfikatem. Minimum 120 min. 
szkoleniowych.  
 
Ilość uczestników: 1 osoba. 
 
 
 
 



Część VIII 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkolenia:  Kodowanie w Pytonie. 
 
Szkolenie adresowane dla nauczycieli i nauczycielek klas 4-8 SP. Dzięki szkoleniu uczestnicy uzyskają 
wiedzę nt. podstawy języka programowania Python w szczególności do wykorzystania podczas zajęć 
dydaktycznych w klasach 4-8. 
Min. zakres szkolenia:  zapoznanie z podstawowymi strukturami budowania kodu i zgłębianie 
zagadnień algorytmicznych,  pomysły na wykorzystanie Pythona podczas nauczania w klasach 4-8 
szkoły podstawowej. 
 
Szkolenie online z dostępem do materiałów. Szkolenie kończy się certyfikatem. Min. 240 minut 
szkoleniowych. 
 
Ilość uczestników: 1 osoba. 
 
Część X 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkolenia:  Biofeedback - kurs II stopnia. 
 
Szkolenie adresowane do psychologów, pedagogów, logopedów oraz rehabilitantów, którzy ukończyli 
szkolenie EEG-Biofeedback I stopnia. Dzięki szkoleniu uczestnicy uzyskają wiedzę nt. praktycznego 
wykorzystywania metody EEG-Biofeedback w praktyce. 
Min. program szkolenia: 
- wiedza i umiejętności niezbędne do poprawnego doboru skutecznych protokołów terapeutycznych 
EEG Biofeedback, 
- zasady rejestrowania danych pomiarowych, 
- stosowanie narzędzi analitycznych: trendy, amplituda, widmo EEG, widmo 3D, 
- praca z pacjentami metodą HEG Biofeedback, 
- tworzenie raportów i analiza trendów w terapii. 
 
UWAGA! Szkolenie stacjonarne lub online z dostępem do materiałów. Szkolenie kończy się 
certyfikatem. Min. 40 godz. szkoleniowych.  
 
Ilość uczestników: 2 osoby. 
 
W przypadku szkolenia oferowanego w systemie stacjonarnym, nie może być ono prowadzone 
w odległości większej niż  60 km od Szkoły Podstawowej im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 
 
Część XI 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa szkolenia:  Integracja sensoryczna I i II stopnia. 
 
Cel kursu :Zdobycie umiejętności prowadzenia diagnozy i terapii integracji sensorycznej.   
Program: poznanie neuroanatomiczne podstawy procesów integracji sensorycznej, 
podstawowe założenia do terapii SI- diagnoza , plan terapeutyczny, terapia, film z terapii, 
warsztaty. 
Kurs kończy się uzyskaniem zaświadczenia uprawniającego do uczestnictwa w II stopniu 
szkolenia. Po ukończeniu II stopnia i zdaniu egzaminu uczestnicy dostają  certyfikat.  
 
UWAGA! Szkolenie stacjonarne  z warsztatami i zajęciami online. Szkolenie z dostępem 
do materiałów. Szkolenie kończy się certyfikatem. Min. 40 godz. szkoleniowych.  
 



Szkolenie nie może być prowadzone w odległości większej niż  60  km od Szkoły Podstawowej 
im. Skarbów Dolnego Śląska w Malczycach. 
 
Stopień I – 2 osoby, stopień II – 3 osoby.  
 
Liczba uczestników 3 osoby. 
 
 
IV.  Wspólny Słownik Zamówień. 
Kod CPV:  
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe.  
80500000-9 Usługi szkoleniowe, 
80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 
 
V.  Termin realizacji zamówienia: 
 
Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie: dla części  VII i VIII w terminie do 31.12.2025 r. dla 
części X i XI w terminie do 31.10.2025 r. Zajęcia realizowane według szczegółowego harmonogramu 
ustalonego z Zamawiającym. 
 
VI.   Oferty częściowe.  
Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
VII.   Wymagania/Warunki udziału w postępowaniu: 
O realizację niniejszego zadania mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
1)      posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów – wg oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania; 
2)      posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia– wg oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania; 
3)   znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia– wg 
oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania.. 
 
VIII.   PODSTAWY WYKLUCZENIA  
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
a)       nie podlegają wykluczeniu, 
b)      spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
 
2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 
 
a)  Jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
 
b)  Została złożona przez Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 
 
c)    Została złożona przez Wykonawcę, który jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 
lub osobami, o których mowa w pkt 2), 
 
d)   Została złożona po terminie składania ofert, określonym z niniejszym zapytaniu ofertowym.  
 
3.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców powiązanych kapitałowo lub 

osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 



z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające na:  
 
a)   uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b)  posiadaniu co najmniej 10% udziału lub akcji, 
c)  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika,  
d)  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia 
opieki lub kurateli, 
e) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 
 
4. Z  postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Na potwierdzenie niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, Wykonawca składa oświadczenie, 
stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
IX.  Termin związania ofertą 
 
Wykonawca zostanie związany ofertą przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć 
termin związania z ofertą. 
 
 
X.   Oświadczenia i dokumenty, które winni złożyć Wykonawcy. Opis przygotowania oferty. 
 

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, będącym załącznikiem do niniejszego 
zapytania. 

2.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Oferta winna być podpisana 
przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

3. Oferta ma zawierać: 
 

a) Kompletny, wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego 
postępowania, 

 
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 3 

do niniejszego postępowania, 
 

c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, zgodnie z załącznikiem nr 4 
do niniejszego postępowania, 

 
d) Jeśli ofertę składa Pełnomocnik, to treść udzielonego pełnomocnictwa musi jednoznacznie 

wskazywać uprawnienie do podpisywania i złożenia oferty. Pełnomocnictwo musi zostać 
załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.  

 
4.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy, którego oferta uzyska najwięcej 
punktów do uzupełnienia, poprawienia lub złożenia wyjaśnień bądź dokumentów, które były 
wymagane przez Zamawiającego, chyba, że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne 
byłoby unieważnione postępowania. Uzupełnieniu nie podlega cena.  
 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich.  
Prawidłowo złożona oferta powinna zawierać wszystkie wymienione w punkcie 3 dokumenty, 



podpisane przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy. 
6.Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania ostatecznej ceny w wybranym oferentem po 
złożeniu oferty. 
7.W wyniku negocjacji nie może dojść do pogorszenia warunków (np. wzrostu ceny) lub zmiany opisu 
przedmiotu zamówienia czy też innych istotnych warunków zamówienia. 
 
 
XI.   Kryteria oceny ofert 
 
Zamawiający przyjmuje następujące kryterium oceny ofert:  
  
- cena 100 % (wartość brutto wyrażona w PLN) – 100 pkt 
 
Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmującej kwotę 
podatku VAT. 
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki w ofercie 
muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/osób sporządzających 
ofertę.  
Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. Zamawiający nie uzna 
za oczywistą pomyłkę i nie będzie poprawiał błędnie wystawionej stawki podatku VAT. 
Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, która będzie zawierała najniższą cenę brutto za wskazane 
zamówienie. 
Ocena ofert dokonywana będzie według następującego wzoru: 
  
 
Cena brutto najniższej zaproponowanej oferty 
 
Liczba punktów = …...............................................................................  x 100 
 
                                                               Cena brutto oferty badanej         
 
Cena musi uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane 
z prawidłową realizacją zamówienia. 
Nie spełnianie przez Oferenta któregokolwiek z wymienionych w Rozdziale VII warunków skutkuje 
odrzuceniem oferty. 
W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma równą ilość punktów i nie będzie możliwe wybranie 
oferty najkorzystniejszej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
 
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę (tj. najniższą 
cenę) wynikającą z przyjętego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiający powiadomi 
wybranego Wykonawcę. 
  
XII. Miejsce, sposób i termin składania ofert 
 
1.  Termin składania ofert upływa: 08 sierpnia 2025 r. o godz. 10:00 
 
2.  Ofertę należy złożyć:  
 

1) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretarz@malczyce.wroc.pl z dopiskiem 
OFERTA – szkolenia, powtórka.  Pliki powinny być zapisane w formacie umożliwiającym 
odczytanie ich treści np. PDF; 

2) osobiście w biurze obsługi klienta Urzędu Gminy Malczyce z dopiskiem na nieprzejrzystej 



i zamkniętej kopercie OFERTA – szkolenia, powtórka. 
3) listownie na adres: Urząd Gminy Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce, z dopiskiem na 

nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie: OFERTA – szkolenia, powtórka. 
  
  XIII. Istotne postanowienia umowy i zmiany umowy. Unieważnienie postępowania. Pozostałe 
informacje 
 
1.  Osobami upoważnionymi do kontaktu są: 
a)  w sprawach związanych z procedurą postępowania:  
- Magdalena Górak-Kaleta, tel. 692 431 366. 
a)  w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia:  
- Marzena Gruca, tel. 604062369 
2.  Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, który przedstawił najniższą ofertę. 
3.    Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmującej kwotę 
podatku VAT (jeśli dotyczy). 
4. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej 
e mail: ekretariat@malczyce.wroc.pl 
5. Zamawiający udzieli wyjaśnień dot. treści zapytania ofertowego, nie później jednak niż na 3 dni przed 
upływem terminu składania ofert. W przypadku konieczności zmiany treści zapytania ofertowego, 
odpowiednio do zmiany może ulec przesunięciu termin składania ofert. Po upływie terminu 
wskazanego w zdaniu pierwszym, Zamawiający może udzielić odpowiedzi na zadanie pytanie, nie 
zmieni to jednak terminu składania ofert.  
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyli się od wykonania zadania Zamawiający 
wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
7. Istotne postanowienia umowy zostały zawarte we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do 
niniejszego postępowania. 
8. Zakres oraz warunki dopuszczalnych zmian umowy zawarte są we wzorze umowy. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny.  
W takim przypadku Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów 
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztów przygotowania oferty.  
10. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 
11. Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej.  
 
XIV. Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że:  
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Malczyce, z siedzibą w: 55 – 320 
Malczyce, ul. Traugutta 15 , tel.: +48 71 317 92 23.  
Informujemy, że wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych. Może Pani/Pan skontaktować się z nim 
poprzez wiadomość wysłaną na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub listownie na adres: Urząd 
Gminy Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce. 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia 
wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego. 
W przypadku złożenia najkorzystniejszej oferty Administrator będzie przetwarzał dane osobowe w celu 
zawarcia i realizacji umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak również do dochodzenia 
potencjalnych roszczeń związanych z zawartą umową (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO) oraz w 
celach archiwalnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO); dodatkowo, przepisy prawa wymagają od 
administratora danych przetwarzania danych dla celów podatkowych i rachunkowych. 
 



Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
-        podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 
-        osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja niniejszego postępowania 
zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), dalej ‘’ustawy PZP’’, 
-        podmioty wykonujące zadania zlecone przez Administratora, w szczególności: dostawcy usług IT, 
podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską, podmioty świadczące usługi prawnicze, przy 
czym takie podmioty będą przetwarzać dane na podstawie umowy i wyłącznie zgodnie z jego 
poleceniami. 
 
Okres przechowywania danych: 
a) w odniesieniu do podmiotów, których oferta nie została wybrana - przez okres 5 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
 
b) w przypadku zawarcia umowy - do momentu obowiązywania umowy zawartej w wyniku 
przeprowadzonego postępowania, a także po jej zakończeniu, tj.: 
-   przez okres 5 lat od dnia zakończenia niniejszego postępowania, 
- dane zawarte na umowie – do czasu przedawnienia lub wygaśnięcia na innej podstawie ewentualnych 
roszczeń wynikających z umowy,  
- w celach wynikających z przepisów prawa, w szczególności obowiązku przechowywania dokumentów 
księgowych, wystawienia faktur itp., 
 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
niezbędnym do wzięcia udziału w postępowaniu. 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich, nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany, nie będą poddawane profilowaniu. 
Posiada Pani/Pan: 
−      na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
−      na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[1], 
−      na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2], 
−      prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
Nie przysługuje Pani/Panu: 
−      w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
−      prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
−      na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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